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Definiciones

Super Usuario: El usuario que tiene todos los niveles de operacién del sistema, puede asignar usuarios nuevos
(Tales como el personal directivo de empresa, enrolador y administrador de control de acceso) en
el sistemay configurar los roles de los usuarios correspondientes.

Rol: Durante el uso diario, el sUper usuario necesita asignar nuevos usuarios teniendo diferentes niveles. Para
evitar niveles de configuraciones por cada usuario

Zonas de Tiempo de control de Acceso: Tiempo establecido en una puerta creando un periodo de tiempo
valido y usable para el uso de esta misma siendo el tiempo restante no especificado como un periodo de
tiempo invalido. La zona de tiempo puede ser usada para configurar un periodo de tiempo de apertura normal o
configurar niveles de acceso por lo que los usuarios especificados podran hacer uso de las zonas especificas en
las puertas especificadas (incluyendo niveles de acceso y la configuracién de apertura (First-Card).

Retardo de Estado de Puerta: La duracién del retardo de deteccion del sensor de puerta después de haber
sido abierta. La deteccion se realiza solo después de que la puerta ha sido abierta y expird el tiempo del retardo.
Cuando la puerta no esta en “Normalmente abierto”y es abierta, el equipo iniciara el conteo e iniciara la alarma
cuando el tiempo ha expirado deteniéndose cuando la puerta fue cerrada. El estado de retardo de la puerta
debe ser superior a la duracion de bloqueo de la chapa.

Cerrary Revertir-lock: definira si tras el cierre de la puerta este serd bloqueado automaticamente.

Duracion de Chapa (electro-iman): Se usard para controlar el retardo de apertura después de realizar una
verificacion exitosa mediante cualquier modo de verificacion.

Apertura Normal First-Card: Durante un intervalo especifico después de la primera verificacién de la
persona que tiene el nivel de apertura normal First-Card la puerta se abrird de manera normal y restaurard
autométicamente el cierre después de que expire el intervalo valido.

Apertura Multi-Card: Esta opcion deberéa ser habilitada para ocasiones especiales donde la puerta serd abierta
solo después de la multiple verificacion de varias personas. Si alguna persona verificara fuera de la combinacién
establecida (incluso si pertenece a un grupo) después de esta verificacion el equipo esperarapor10 segundos la
siguiente verificacion del grupo si esta no se realiza no se brindard el acceso.

Esclusa: Esta opcion podrd ser configurada solo entre las puertas de un mismo panel, entonces cuando una
puerta sea abierta las demas se aseguraran y no funcionaran hasta que la primera sea cerrada o regresada a su
estado original.

Anti-pass Back: Aquel usuario que ha ingresado por la puerta mediante una verificacién debera salir por la
misma puerta mediante verificacion debera existir siempre el ciclo de entrada y salida.

Vinculacion: Cuando un evento es iniciado en un punto de entrada del sistema de control de acceso ocurrira
una accion de vinculacion en un punto de salida especificado a controlar algiin evento como apertura, alarma,
etc. existe una lista de eventos a escoger dentro del sistema.
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1. Instrucciones de Uso

1.1 Pasos de operacion recomendados

La gestion de la Seguridad ha aumentado en cuestién de empresas modernas. Este sistema de gestion
ayuda a los clientes a implementar operaciones y procedimientos de Seguridad en una plataforma,
creando una administracion de control de accesos facil y practica asegurando una perfecta eficiencia.

. Caracteristicas del Sistema:
1. Poderosa Capacidad de procesamiento de datos, permitiendo una administracién de datos de hasta
30,000
personas y soportando una conexiénde 100 equipos como configuracion estandar.
2.Visibles y razonables tablas de trabajo en la operacién del sistema.
3. Administracion de listas de nombres de usuarios automdtica.
4. Administracién de multi-niveles basado en la administracion de niveles asegurando la confiabilidad
de datos
de usuarios.

. Requerimientos de Configuracion

CPU: Frecuenciade 2.0G o mas alta.

Memoria: 1G o superior.

Equipo: Espacio disponible de10G o més. Recomendamos usar una particion en el disco duro NTFS
como directorio de instalacion (Con esta particién obtendra un mayor rendimiento y mayor seguridad).

. Sistema Operativo
Sistemas operativos soportados: Windows 7/8/8.1/10 32/64 bits.

. Bases de Datos Soportadas:
Microsoft Office Access (default), (soporta MS SQL Server 2005/2008 excepto versiones R2)*

. Mddulos de Sistema
El sistema incluye 5 médulos funcionales.

Sistema personal: Principalmente dos partes: primera, administracién de departamentos, usada para
configurar una tabla organizativa de la comparia; segundo, administracion de personal, usada para
agregar la informacion del personal, asignar departamentos y gestionar usuarios.

Sistema de Equipo: Configurar los pardametros de comunicacion, incluyendo los pardmetros del
sistema y los del equipo. Después de realizar la comunicacion, la informacion de los equipos podra ser
visualizada podra realizar el monitoreo remoto asi como cargar y descargar del sistema.

Nota: La funcion de la vena digital aparece en el “Dispositivo"y la interfaz de “Personal”en el software.

*En caso de usar MS SQL Server la base de datos debe estar alojada en el mismo servidor donde se instale ZKAccess3.5
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Sistema de Control de Acceso: C/S Sistema de gestion basado en tramas, permitiendo las funciones
normales de control de acceso, gestion del panel de control de acceso en red a través del ordenador y
unificando las opciones de acceso del personal. El sistema de control de acceso establece un tiempo de
apertura para la puerta y niveles para usuarios registrados por lo que estos podran realizar la apertura de
las puertas Unicamente durante los niveles seleccionados.

Sistema de Video (Para version profesional): El sistema permite una vinculaciéon de video para
administrar un NVR, ver en tiempo real y consultar lo ya grabado, Abrird el monitoreo en tiempo real
cuando la funcién de vinculacion sea activada.

Configuracion de Sistema: Primero, asignacion de usuarios al sistema, configuracion de roles de

los médulos correspondientes; administracion de base de datos (ruta de backup), inicializacion y
restauracion; configuracion de pardmetros del sistema y administracion los registros de operacion del
mismo.

1.2 Tabla de Operaciones Basicas

A continuacion los pasos basicos para el uso del sistema, el usuario solo deberds eguir los pasos a
continuacién descritos.

Paso1: Agregar Equipo.

Paso2: Agregar Personal.

Paso3: Agregar Control de Acceso, Zonas de Tiempo, Festivos, Configurar Puertas y Niveles de Acceso;
Paso4: Observar el Monitoreo en Tiempo Real y Obtener reportes.

1.3 Seleccionar Lenguaje

Ingrese a [Sistemal] seleccione [Lenguajes], y aparecerdn un submenu con los diferentes idiomas,
seleccione un idiomay reinicie el software para que le cambio tome efecto.

2. Administracion del Sistema

1. Ingresar al sistema

| . N . .

|3 = (1) Doble clic en el icono Del escritorio para
que aparezca la interfaz de ingreso.

|ﬁ! Password =

[ Remember Me
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(2) Deberd identificarse antes de ingresar al sistema. Existird un usuario por default (con todos los niveles
de operacion) para ingresar al sistema. Ingrese el nombre de usuario y password para ingresar al sistema.

Nota: El nombre de usuario serd [Admin] y el password [Admin]. Después de ingresar al sistema
por primera vez recomendamos cambiar elpassword por seguridad.

El stiper usuario podra asignar compafias a los usuarios (también administrar el personal,
registrar y administrar la opciones de control de acceso) Configurar los roles de acceso. Para
detalles vea 8.1 Administracion de usuarios.

2. Salir del Sistema:

Solo haga clic en el botén superior derecho @ para salir del sistema, antes de salir el sistema le pedira
la confirmacion.

3. Modificar Contrasefa:

El stiper usuario y los usuarios creados por este mismo pueden usarla funcién [Modificar Contrase-
fa] para cambiar la contrasena de ingreso al sistema. Clic en[Modificar contrasefal, y aparecera la
ventana de edicion. Ingrese la contrasefa anterior, después la nueva y confirmela, después haga
clic en [Confirmar] para completar la edicion.

Nota: El nombre de usuario no distingue de mayusculas o minusculas pero en el caso de la
contrasefa el sistema si distinguira.

3. Navegacion

Después de ingresar al sistema se mostrara la interfaz de [Navegacion] con las operaciones mas
comunes e importantes del sistema.

Haga clic en cualquier icono e ingresara a la interfaz correspondiente.

Temo 1 0 E %
[ ——————————

e e
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4, Administracion de Personal

Antes de usar las opciones del sistema de control de acceso primero deberd Configurar la siguiente
informacién: Primero, Configure los departamentos usando una tabla organizativa de su compafia;
Segundo, Configuracion de personal, Agregue al personal, asigne departamentos y configure y asigne los
niveles de acceso para cada empleado.

4.1 Administraciéon de Departamento
Antes de administrar al personal, es requerido describir y administrar los departamentos de la comparia
tras el primer uso del sistema, existira por default un departamento primordial llamado [Company Name]
y con el nimero [1]. Este departamento podré ser modificado pero no borrado.
En las funciones principales de administracién de departamentos se incluyen agregar, editar y borrar.

1. Agregar Departamento:

Clic en [Personal] > [Departamento] > [Agregar] para mostrar la interfaz de agregar otra manera existente
en el software es la importacion de los mismos departamentos para ver mas detalles vea el capitulo 9.1

Mombre | *
Cédigo *
Departamento Superi :{Compan]r MName hd ] *

Operaciones comunes. Podré visualizar el orden de los departamentos con la opcion mostrar arbol.

Los campos serdn los siguientes:

Nombre de departamento: Ingrese cualquier caracterméximo 50.

Numero de departamento: Serd requerido para diferenciarlo de otro.Maximo 50 digitos.
Departamento Parentado: Seleccidnelo de la lista desplegable y haga clic en [OK];
Después de editar haga clic en [OK] para completar o [Cancelar] para cancelar.

Para agregar un departamento también puede usar la funcién [Importar] para importarlo desde otro
software u otro documento al sistema. Para detalles vea Apéndicel
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2. Mantenimiento de Departamentos:

En la funcién de mantenimiento de departamentos se incluye la opcidn de agregar y borrar:

Después del cambio de un departamento en la estructura organizacional el usuario puede usar la funcion de
editar para cambiar el nombre de un departamento, el nimero, o el departamento en su totalidad. Haga clic
directamente en el nombre del departamento o en el botén de editar para ingresar a la interfaz de edicion.

(1) Departamento parentado es una opcion— muy importante ya que determina la tabla organizacional de
la empresa, del lado derecho de la interface la tabla organizacional serd mostrada con sus departamentos
consecuentes a manera de ramas.

(2) Incluso cambiando la estructura organizacional del departamento, el usuario podrd usar la funcion

de (editar) para modificar opciones del departamento como nombre, el niimero del departamento o
departamento parentado solo tendrd que hacer click en la opcion de (editar) y automaticamente entrara a la
opcion de edicion.

(3) Par borrar un departamento solo haga click en la caja seleccionadora del departamento correspondiente
y de la parte superior seleccione borrar después aparecer una ventana de confirmacion seleccionara Ok

y el departamento serd borrado del sistema, (recuerde que no podra borrar ningun departamento si este
pertenece actualmente un usuario)

(4) Click en logos de operacion para ver los registros de usuarios administradores y sus modificaciones en el
sistema.

Nota: Un departamento no podrd ser borrado si este contiene usuarios asignados, deberd primero
cambiar de departamento a los usuarios para lograr borrar dicho departamento.

4. 2 Administracion de Personal

Al iniciar con la administracion del sistema, deberd registrar el personal al mismo o importarlo desde otro
software o documento al sistema. Para més detalles veaApéndice1 Operaciones comunes.
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4.2.1 Agregar personal

Clic en [Personal] -[Agregar] para mostrar la interfaz:

AFersonal | Dstalles | Miveies 0s acesso |

Momare Himere o2 tansts &
apellide Tel mitl .
P T A | |
Género - Facha de Emalen 201E-11-10 - - ;
) Tamafio Gptimn 120 140 pixelas.
Cantrazefia Fecha de Nadimigntn 201E-11-90 - m
Email Prialegia

Los campos seran los siguientes:

ID de Usuario: Por default no deberd de exceder de 9 digitos. Un NUmero agregado con menos de 9
digitos serd automaticamente procesado y completado con 0 los digitos faltantes estos no podran ser
duplicados.

Departamento: seleccionelo desde la lista despegable y haga clic en [OK]. Si los departamentos no han
sido configurados podrd escoger el departamento por default llamado [Company Name];

Numero de tarjeta: Asigne un Numero de tarjeta al personal para su control de acceso. Se puede
realizar manualmente o mediante la emision de tarjetas.

Contrasefa: configure una contrasefa personal para el control de acceso esta debera ser no mayor de
8-digitos. Si se exceden estos digitos el sistema lo confirmara automaticamente. Si necesita modificar la
contrasefa borre la antigua contrasefia del campo e ingrese la nueva;

Fotografia de personal: El mejor tamafo es de120x140 pixeles, para ahorrar espacio. Para detalles vea
cargar fotografia personal.

Fecha de empleo: Por default serd la fecha actual del registro.
Registro de huellas: Registre la huella del personal o una huella de coaccion. Si el personal usa la huella
de coaccién una alarma serd activada, el registro deberd ser realizado Unicamente desde un lector de

huellas directamente conectado a la computadora.

Configuraciones de control de acceso: Seleccione niveles de acceso, fechas de inicio y finalizacién
validas asi como grupos de apertura Multi-Carden caso de ser necesitados.
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Los tiempos validos se configurardn para el control de acceso, donde la puerta podrd ser abierta Unicamente
durante este periodo de tiempo. Al configurar se permanecera por default como valido las 24H.

Después de editar la informacion del personal haga clic en [OK] para guardar y salir. El personal agregado sera
mostrado en la lista.

La lista de informacion de personal por default se mostraré en una tabla. Si se selecciona una muestra
grafica, las fotograffas y los nimeros serdn mostrados. Solo coloque le cursor en la fotografia y los detalles del
personal serdn mostrados.

Fersonal | Otall
Nivel de Accaco Hivales de acceso seleccionados
D  Mambre Horano i D  Nombre deniv . Hmanndem |
|
! || Maflana 24&-Hour Accesst.

Grupa Mult-Usuano

Establecsrvalides

Fachz ozl |z01E-11-10 E Fechaiing |2mE-ni0

Guargal y contmoar oK Cangalar

4.2.2 Mantenimiento de informacion de personal

Estas Operaciones incluyen emision de tarjetas, emision de tarjetas por lotes, etc.

Para mas funciones puede hacer clic directamente sobre el Nimero del personal sobre la lista para
entrar directamente a la interfaz de edicién o hacer clic con el botén derecho del mouse para entrar
a la interfaz, al terminar con la modificacion solo haga clic en confirmar para guardar y salir.

~Infermacion Persma ‘Dataties |_Nnslesoe acceso |

Hotas Nagicnaligad
Cudad

Estado cil Tel. casa

Tel aficina ] Sequra Socil

Cielign Pastal Raza

Fugsto

Deormichia

Birac. 68 Tranajn
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Es posible cambiar la informacion del personal directamente desde la interface de personal solo
haciendo click en el recuadro del usuario y seleccionando la opcién (cambiar departamento)

3] dkersienn ol chartania

b if Girveer G} Quwrer 7L
o el

Foin

o iuina

ras Cartes

Cama fasinan

m

Belrcsirar s B

-

4.2.3 Ajuste de personal

Desde usuztio Pedro hemandes!1) Copar detos

Selerclong Ipa Campos & Coplar

No. de Usuana

Farmata de Nimena (7). ¥ Deparfamento

Wildearis () widih 1 E 7 Ganees

Desde [1 | Hasta 1 £ .

= i = £l Hotas

[ Tal Oficina
171 #periura Muls-Usuario

Progresa

| i

Cangalar

MM 10000 U suarles

Al agregar al personal en lotes es necesario replicar
un objeto, si no hay informacién de personal no se
podrd usar esta funcion, el nimero de empleados
no puede ser mayor a 8 digitos y el nimero maximo
de usuarios del lote a agregar es de 10000 usuarios.
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Formato de nimero: En esta opcion (*) aparecera el nimero de la tarjeta el cual serd agregado
automdticamente al pasar la tarjeta por el lector.

Campos a copiar: una vez seleccionado el usuario del cual se replicara la informacion los demas
usuarios creados tendran a la misma informacién del usuario seleccionado, pero tenemos la opcion
de seleccionar que tipo de informacién serd la Unica a replicar de este usuario a el listado a crear, solo
seleccione la informacién en los recuadros.

Wildcards (*) widht: Este indica cuantos nimeros de patrones tendra

Wildcards (*) desde - hasta: En esta interface se definiré el listado de usuarios a crear por ejemplo
desde si colocamos el nimero 1y después a hasta colocamos el nimero 200 se creara una lista de
manera automdtica de 200 usuarios a la cual se les agregara el nimero de tarjeta.

Al finalizar solo haga click en el botén de OK'y regresaré a la interface inicial y podré visualizar el listado
ya creado.

4.2.4 Agregar personal en lotes/Afadir personal a granel
Asignar nimeros de tarjetas al personal, incluyendo una emisién por lotes o individual.

(1) Como usar la emision de tarjetas:

Un enrolador de tarjetas debera ser conectado a la PC mediante el puerto USB. Cuando el cursor se
encuentre en el campo de ingreso del digito pase la tarjeta en el enrolador y el Nimero de tarjeta
aparecerd automaticamente dentro del cuadro de texto.

(2) Emision de tarjetas en lotes:

Clic en [Personal] -[Emisién de tarjetas] -[Expedir tarjetas por lotes] para entrar a la interfaz;
Se mostrara una lista de personal, asf como una lista de usuarios sin nimero de tarjeta asignado.
Seleccione el modo de lectura “control de acceso” o “Lector de tarjeta’.

Al usar un lector de tarjetas y pasar la tarjeta cerca del lector, el sistema automéaticamente obtendrd el
Numero y lo asignara al usuario en la lista del lado izquierdo.

Usando el panel de control de acceso deberd seleccionar la posicion donde pasaré la tarjeta la cual
serd una lectora conectada al panel. Ingrese el nimero de inicio y fin de personal, haga clic en lista
de personal, obtenga la lista de personal y haga clic en [Iniciar lectural, el sistema leerd los nimeros
automdticamente y los asignard a los usuarios enlistados en la izquierda uno por uno, al terminar solo
haga clic en [Detener lectural.

Clic en [OK] para completar la emision y regresar. El personal con su nimero correspondiente recién
asignado serd mostrado en la lista.
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& Regishar tareta o6 contral 9n Besesa | dasda H T
7 Lector 0 tarjetaluse) INQPesE N, E1arME L | |r—":—|£‘—‘[
0 de uzuane inide 10 de uzuario fnal m
Elupuana no flans unia trfets ragisvada Haragistracs anetss
Dde wumic Hombre Apelida  GEners | Nombre de depa | (Pdeusu. Hombre  Apelido  Genem  Depata | Mimernd.
| ox W carcea |

Emisién de tarjeta individual: Clic en [Personal] - [Emision de tarjetas] - [Agregar] para mostrar la

interfaz de emision de tarjetas individual. Seleccione el personal, ingrese el nimero (puede usar un
enrollador) y haga clic en [Confirmar].

suario

Mimerao de Tarje

Nota: El sistema soporta el ingreso del nimero de tarjeta de manera individual en caso que las tarjetas
ya cuenten con el nimero impreso, de esta manera podré ingresarlo manualmente en la interface.
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5. Administracion de Dispositivo

El panel de control de acceso conectado al sistema nos proveera de varias funciones de control de acceso,
para usar estas funciones el usuario primero deberd instalar el equipo y después conectarlo a la red, después
configurar los pardmetros correspondientes del equipo para poder realizar la manipulacion del mismo, cargar
datos de control de acceso, descargar informacion y generar los reportes correspondientes

5.1 Configuracién de Areas

El drea serd un concepto especial que permitird a los usuarios administrar y localizar los dispositivos en un drea
especifica.

En el sistema de acceso, después de configurar el area, dispositivos (puertas) podran ser filtradas por area para
el uso del monitoreo en tiempo real.

El sistema por default contendrd un &rea llamada [Area Name] con el nimero [1]. Pero esta podra ser
modificada o podré agregar més éreas a la interfaz.
1. Agregar Area:
Click [Dispositivo] -[Area] -[Agregar] para activar la interfaz:
Los campos son los siguientes:
Nombre: Cualquier caracter con un méximo de hasta 50;
Numero: No podrén repetirse
Area Parentada: Con el 4rea a la cual se le relacionara.
Al terminar la configuracion haga clic en [Confirmar].
2.Borrar érea:
Seleccione el drea y haga clic en [Eliminar] o con el botén derecho del mouse seleccione eliminar.
5.2 Administracion de Dispositivo
Configure los parédmetros de comunicacion conectados al dispositivo. Solo cuando estos parametros sean los
correctos incluyendo la configuracion del dispositivo la comunicacién normal con los equipos serd posible.
Cuando la comunicacion sea completada podrd visualizarla informacion de los dispositivos conectados y

realizar el monitoreo real, cargando y descargando datos.

Modo Facil: en este modo el sistema lo guiara por los pasos definidos de como agregar los equipos al sistema,
paso por paso preguntando la informacién del equipo hasta definirle la conexion del mismo
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%] Agecgar x

‘Welcome to the wizard

Thiz wizard simplifies the implementation of a complex zet oftasks
by guiding the user thiough a series of simple steps

To continue, click Maxt

Meds Prefesional < arasE) | FSiguientei > | | Cancelar(C)

Modo Profesional: en la parte baja de la interface se encuentra la leyenda del modo profesional solo
la seleccionamos y esta serd de agregar el panel para aquellos que cuentan con toda la informacién ya
necesaria para agregar el equipo.

/" Parametros basicos |
Mombre del dizspositivo test *
Contrasefia de comunicacidn =l | |
Tipo de panel [PaneldeZF‘uenas v]
Utilizar como panel de 2 puertas =
Sincronizar fecha y hora al agregar =)
Area [NeaName v] *
Eliminar los datos del dispositivo al agregar [}
Modo de comunicacién @ TCPAP R5485
Direccidn IP |192.168.1.109 *
Puerio 4370 +

Probar Conexidn

ZKAccess 3.5

13




5.2.1 Agregar nuevo dispositivo

Clic en [Dispositivo] -[Dispositivo] -[Agregar] también puede hacer clic en la opcién “Buscar”y le
mostrard los dispositivos conectados a la red desde donde podré agregarlos.

Existen dos maneras para agregar los equipos o paneles de control de acceso.
1. Agregar Dispositivo:

(1) En la interfaz de agregar dispositivo seleccione agregar panel de control de acceso. Los modos de
comunicacién serdn TCP/ IP oRS485. Como se ve en la siguiente interfaz:

TCP/IP:
Direccion IP: ingrese la direccion IP del panel de control de acceso;
Numero de Puerto IP: Modo de internet, por default serd4370.

RS485:

Numero de puerto serial: COM1-COM254;

Direccion 485: Numero de la maquina.

Baud Rate: El mismo Baud especificado en el equipo (9600/19200/38400/ 57600/115200).
Por default es 38400;

Ajustes de Comunicacion

Seleccione el tipo de conexion del dispositivo y configure los parametros de la
conexion,

Modo de Comunicacion

) TCPIP @ RS485

Pardmetros de Comunicacidn

Mo. de Puerto Serial [com1 - -
Direccidn RS485 :
Baudios 115200 |

Contrasefia de Comunicacion

Modo Profesional = Afrds(B) ][ Siguiente(M) = ] [ Cancelar(C)
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Nota: El mismo de puerto serial no puede permitir varias salidas de velocidades de transmision.
Si la direccion RS485 respectivamente para 1y 2 de los equipos, con el Baud Rate 38400 y115200
respectivamente se agregaran en el sistema y usaran el mismo puerto serial COM1.

Nombre de Dispositivo: Cualquier caracter un méaximo de 50 caracteres;

Contrasefa de comunicacion: Cualquier caracter en una combinacion de 8 digitos méaximo (sin espacios).
Necesitard agregar esta contrasefa solo para la comunicacion del dispositivo agregado al sistema. No podra ser
modificada al modificar la informacion del equipo, solo se puede modificaren la opcién [Modificar contrasena
de comunicacion].

Tipo de panel de control de acceso: Panel con una puerta de acceso, panel con dos puertas de acceso, panel
con cuatro puertas de acceso, terminal Standalone de acceso, maquina Standalone SDK.

Por ejemplo, cuando agregamos un equipo Standalone que soporta el protocolo de comunicacion SDK,
seleccione terminal Standalone de control de acceso en Tipo de panel de control de acceso, después de
conectar el dispositivo.

Cambiar a2-puertas 2-caminos: Cuando se selecciona el panel de cuatro puertas, esta caja aparecera. Por
defecto, no estd marcado. Este parametro se utiliza para cambiar las cuatro puertas de ID a panel de control de
acceso a dos puertas de dos vias de acceso al panel de control (para los cambios de parametros del dispositivo
ampliado antes y después de cambiar, ver archivos relevantes de acceso panel de control).

Auto-sincronizar el tiempo con el equipo: Esta seleccionado por defecto, nombrado, sincronizaré la hora del
equipo con las del servidor cada vez que sea conectado. Si no estd seleccionado, el usuario podra
sincronizarlo manualmente.

Area: Area especffica de los dispositivos después de ser configurada, los equipos (puertas) podran ser filtradas
en la opcion de monitoreo en tiempo real.

Eliminar datos del dispositivo al conectarlo: Si se selecciona esta opcién después de agregar el equipo
todos los datos serdn borrados a excepcion de los registros de eventos ,si va a agregar el equipo solo para
demostracion o prueba del sistema no necesitara seleccionar esta opcion.

2) Después de editar haga clic en [Confirmar] y el sistema intentard conectarse con el equipo actual:

Si'la conexién es completada comenzara a leer los pardmetros del dispositivo. En este tiempo si el panel de
control de acceso no cumple con los pardmetros del sistema este lo haré saber al usuario. Debe hacer clic en
[Confirmar] para guardarla informacién y el panel agregado al sistema.

Parametros extendidos del equipo: incluye nimero de serie, tipo de equipo, version de firmware, cantidad
de entradas auxiliares, cantidad de salidas auxiliares, cantidad de puertas, versién de huella en el equipo y
cantidad de lectores.

Si falla la conexion mientras el usuario agrega el dispositivo al sistema, los parédmetros correspondientes
del equipo, como Numero de serie no serdn mostrados en el sistema y las opciones como anti-passback y
vinculacién no podrén ser realizadas. Estas configuraciones podran solo ser usadas cuando el dispositivo
haya sido agregado correctamente con los parametros completos.
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Configuracién del panel de control de acceso:

Requerimientos de la Comunicacién TCP/ IP:

Para soportar y habilitarla comunicacion TCP/ IP conecte el dispositivo directamente a la PC o
conéctelo a internet, obtenga la direccion IP del equipo y el Numero de ID del mismo si lo agrego;

Requerimientos de la ComunicaciénRS485:

Para soportar y habilitar la comunicacionRS485 conecte a la PC medianteRS485, obtenga el Nime-
ro de puerto serial, Numero de maquina RS485 (direccion), rato de baudios y mas informacion del
equipo

Los equipos con el fondo Amarillo serdn maquinas SDK Standalone.

2. Agregar un Dispositivo desde la opcidn buscar:
Buscar en los paneles de control de acceso en el Ethernet.

(1) Haga clic en [Dispositivo] > [Paneles de busquedal, para mostrar la interfaz de bldsqueda, apoya la
blsqueda de RS485 y Ethernet.

EBuscarpor TCFIF |_Buscar por 5485

Wiz e Nimar de Tipa o8
Diraccion MAC Diraccion | Gateway b i | Ha side agragadn

‘Buscar Disposiinvos en la Red TCRF

Nota: Si escoge la opcion RS485, necesitara seleccionar el NUmero de puerto correspondiente,
Baud Rate y llenar la direccion RS485.

(2) Haga clic en [Iniciar busqueda], y incitard [Buscando ......].
(3) Después de buscar, la lista y el nimero total de paneles de control de acceso se mostrara.

Nota: Aqui usamos el modo de difusion UDP para buscar el controlador de acceso, este modo
no puede exceder la escala DEL EJE. La direccion IP puede exceder el segmento de red, pero
debe pertenecer a la misma subred, y tiene que configurar la puerta de enlace y la direccién IP
en el mismo segmento de red.
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(4) Haga clic en [Agregar a lista de dispositivos] detrds del dispositivo, y un cuadro de didlogo se abrird.
Ingrese el nombre del dispositivo autodefinidos, y hago clic en Aceptar para completar el dispositivo
agregando.

(5) La direccion IP predeterminada del panel de control de acceso pueden entrar en conflicto con la IP
de un dispositivo en Internet. Usted puede modificar su direccién IP: haga clic en [Modificar direccion
IP] detrds del dispositivo y se abrird un cuadro de didlogo. Introduzca la nueva direccion IPy otros
pardmetros

Nota: Debe configurar el Gateway y la direccion IP en el mismo segmento de red.

5.2.2 Editar y Borrar Dispositivo

Para la comunicacion entre el sistema y el equipo, carga de datos, Configurar descarga, parametros del
equipo y el sistema, el usuario podra visualizar los paneles de control de acceso actuales del sistema asi
como editarlos agregando paneles o borrando de acuerdo a la necesidad.

ar [ brwortar. (B Bocrtar [ Bétora de Brmrine

Editar: Seleccione el dispositivo, garrapata en la caja delante, a continuacién, haga clic sobre [Editar]
menu o hacer clic con el botén derecho [Editar] para alterar.

Eliminar: Seleccione el equipo desde su casilla y haga clic en [Eliminar] después en confirmar.
Existen tres pestafas en la interfaz de edicion de los equipos Standalone, [Pardmetros bésicos],
[Verificacién y Protocolo] y [Otras configuraciones].

Verificacion y Protocolo:

Tarjeta: Modo en el que el equipo leera la tarjeta.

Tarjeta ID: Soporta la lectura de tarjetas ID solamente.

Usara tarjeta MIFARE como tajeta ID: Leer el nimero de la tarjeta mifare, pero no bloquear la memoria.
Usar tarjeta Mifare como tarjeta de huella: Leer el dato de la huella desde la tarjeta Mifare .

Escoja el modo de tarjeta de acuerdo al actual no lo cambie. Por ejemplo, El equipo soporta solo tarjetas
ID, entonces escoja modo de tarjetas ID, no escoja Usar mifare como ID o Usar mifare como tarjeta de
huella; si el equipo soporta tarjetas mifare, entonces escoja Usar mifare como Id o Usar mifare como
tarjeta de huella no use Tarjeta ID.

ZKAccess 3.5
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Otras Configuraciones

Después de que el equipo es conectado correctamente el usuario podrd visualizar la informacion del
mismo y Configurar los pardmetros de este desde el software.

5.2.3 Busqueda de dispositivos

Busqueda: haga clic en [Dispositivo] > [Dispositivo] > [Busqueda], aparecera la siguiente interfaz,
introduzca los términos de busqueda para obtener la informacion.

5.2.4 Obtener eventos de entradas

Obtener nuevos registros: Solo se obtendran los nuevos registros desde el Ultimo que fue recolectado
y seran guardados en la base de datos. Aquellos repetidos no seran almacenados.

(B Aweanr [y cor [if eiminer () dusea o [ Sicroriaa toce s astns a depoais ([ Deseargar imumagisn os usisrios FL cots
[ Dispoaine | Nimera da zeng Carmumzacion Direcciin P Fusdn RS40E Habiltads Usuare Hu

[ N T (2B 6D TCRIP 9181105 o i3

2 m tast GOETI01100142 TCRF 1921521109 (-] z
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Obtener todos los registros: Este obtendrd todos los registros nuevamente. Los repetidos no se sobre-
escribiran.

Limpiar los registros después de la descarga: Después de descargar los registros, el equipo
autométicamente borrard todos los almacenados en él.

Cuando la red o la comunicacion es interrumpida por cualquier situacion y los eventos de registro en el
equipo no han sido cargados al sistema, podrd realizar esta operacion para sincronizar la informacion del
equipo con el sistema.

Nota: El Controlador de acceso puede almacenar arriba de100 mil eventos. Cuando se exceda
de este nuimero el equipo autométicamente borrard los registros antiguos guardados (las
entradas borradas por default serdn10 mil).

5.2.5 Sincronizar todos los datos al dispositivo

El sistema sincronizaré los datos al dispositivo, incluyendo informacién de la puerta, los niveles de
control de acceso (informacion del personal, control de acceso a zonas horarias), anti-pase detrds
ajustes, ajustes de interlock, ajustes de acoplamiento, primera tarjeta configuracion abierta normal,
tarjeta multi-configuracion abierta normal y asf sucesivamente. Seleccione el dispositivo, haga clic en
[Sincronizar todos los datos] y hago clic en Aceptar para completar la sincronizacion.

e B e s e e R i i sine Sl o, S—
o Cxrancann [ P MSEE e Laem T

Soom o e e s . a E

et e i ° = 3 i Er=r e

Nota: La principal funcion de esta operacion es borrar todos los datos del equipo (excepto los
registros). Primero descargue todas las configuraciones, por favor mantenga la alimentacién y la
comunicacion estable durante este proceso, use esta operacion con precaucion.

5.2.6 Obtener datos del dispositivo

Tomard toda la informacion de los dispositivos y serd guardada en el software.
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5.2.7 Obtener informacioén del personal

Obtendrd toda la informacion del personal registrado en el equipo incluyendo el nimero de usuarios,
Numero de huellas, nimero de venas y nimero de rostros. Para ser mostrado en una lista.

s (3t ) Evvne (], Zavc 5
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5.2.8 Mas informacion

Mas informacion incluye que Modificar la direccion IP, cerrar de la salida auxiliar, deshabilitar, Habilitar,
modificar la contrasefia de Comunicacion, Sincronizar Tiempo, Actualizar Firmware, Obtener Registros
De tarjeta SD, importar datos de disco USBy etcétera.

s

1. Desactivar/Habilitar

Seleccione el equipo y haga clic en [Deshabilitar/ Habilitar] desde la lista de [Méas opciones] para
detener o iniciar el uso del dispositivo. Cuando la comunicacion de los equipos con el sistema es
interrumpida o falla el dispositivo, el dispositivo automaticamente se deshabilitard. Podra habilitarlo
nuevamente solo haciendo clic en [Habilitar Dispositivo] para iniciar nuevamente la comunicacion.

2. Actualizar Firmware

Para la actualizacion de firmware en el equipo seleccione la casilla del equipo que desea actualizary
haga clic [Actualizar firmware], ingrese a la interfaz de edicion y haga clic en [Buscar] para localizar el
archivo de actualizacion (nombrado emfw.cfg) y haga clic en [OK] para iniciar la actualizacion.

3. Sincronizar la Hora
Sincroniza el tiempo del dispositivo con el tiempo actual del sistema.
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4. Modificar direccion IP

Seleccione el dispositivo y haga clic en [Modificar direccion IP] para mostrar la interfaz de modificacion.

Se obtendrd la red en tiempo real gateway y la méscara del dispositivo. Si se falla porque la red no esta
disponible, entonces la direccién IP no puede ser modificado. Introduzca la nueva direccion IP, gateway
y la mascara de subred. Hago clic en Aceptar para guardar las configuraciones. Esta funcién la misma
que [Modificar la funcion de direccion IP] en 5.2.1 Agregar Nuevo Dispositivo.

2] Modificar IP Y

Antigua IP *
Nueva IP [«
Mascara de Subred |255.255.255.0 [x] -
Cateway |192.168.1.254 i -
Puerto 4370 El

La diferencia es que al buscar paneles de control, los dispositivos no se han anadido al sistema, mientras
que el actual [Modificar la direccion IP del dispositivo] tiene que ver con dispositivos anadidos.

5. Cerrar salida auxiliar
Cierre el dispositivo auxiliar conectado al dispositivo interfaz de salida auxiliar.

6. Modificar Contraseiia De Comunicacion
Introduzca la antigua contrasefa de comunicacion antes de la modificaciéon. Después de la verificacion,

introduzca la misma contrasefa dos veces, y hago clic en Aceptar para modificar la contrasefa de
comunicacion.

I:E Modificar contrasefia de comunicacién X

Antigua Contrasefia |

Mueva Contrasefia |

0K Contrasefia *
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Nota: La contrasefna no deberd contener espacios; se recomienda usar una combinacion de
letras y nimeros. Esta contrasefa es proporcionada para seguridad de conexion del equipo con
el sistema. Se recomienda usar una contrasena diferente para cada equipo.

7. Cambiar el Umbral de identificacion de huellas dactilares.

El usuario puede cambiar el umbral de identificacion de huellas dactilares en el dispositivo. La escala
es 35-70'y 55 por defecto. En dispositivo agregar, el sistema obtendra el umbral del dispositivo. Si la
operacion tiene éxito, el usuario puede ver el umbral en todos los dispositivos. Operacion por lotes se
permite, el usuario puede cambiar varios dispositivos simultdneamente.

8. Cambiar el Baud Rate (Aburate arbanos)

Seleccione el dispositivo y haga clic en [Modificar Baudios] para mostrar la interfaz de modificacion.
Esta opcion se utiliza para establecer la velocidad en baudios para la comunicacion entre el dispositivo y
el PC. Incluye cinco opciones: 9600, 19200, 38400, 57600y 115200.

9. Registro de Entradas

Grabar los registros operativos de la historia de este sistema, con el formulario de lista para grabar toda
la operacion. En la interfaz de personal, Departamento, nimero tarjeta tiene [Registros de Operacion]
menu, haga clic en él puede mostrar la informacion del registro pertinente.

10. Sincronizar Datos al Dispositivo

El proceso operacional de la nueva configuracion sincronice informacion al dispositivo.

Como Nuevo Agregar configuracion de Control de acceso Personal, etcétera, es adoptar el incremento
de la sincronizacion.

Nota: La contrasefa de comunicacion no puede contener el espacio.

Se recomienda que una combinacion de nimeros y letras. La configuracion de contrasena
de comunicacion puede mejorar la seguridad del dispositivo. Se recomienda establecer
comunicacion contrasefa para cada dispositivo.

Cambiar el Umbral de identificacion de huellas dactilares: El usuario puede cambiar el umbral de
identificacion de huellas dactilares en el dispositivo. La escala es 35-70 y 55 por defecto. En dispositivo
agregar, el sistema obtendra el umbral del dispositivo. Sila operacion tiene éxito, el usuario puede ver
el umbral en todos los dispositivos. Operacion por lotes se permite, el usuario puede cambiar varios
dispositivos simultdneamente.

Modificar Baudios: Seleccione el dispositivo y haga clic en [Modificar Baudios] para mostrar la interfaz
de modificacién. Esta opcion se utiliza para establecer la velocidad en baudios para la comunicacion
entre el dispositivo y el PC. Incluye cinco opciones: 9600, 19200, 38400, 57600y 115200.

Registros de Operacion: Grabar los registros operativos de la historia de este sistema, con el formulario
de lista para grabar toda la operacion. En la interfaz de personal, Departamento, nimero tarjeta tiene
[Registros de Operacion] mend, haga clic en él puede mostrar la informacion del registro pertinente.
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Sincronizar ultima modificacién de datos al dispositivo: El proceso operacional de la nueva configuracién
sincronice informacion al dispositivo. Como Nuevo Agregar configuracion de Control de acceso Personal,
etcétera, es adoptar el incremento de la sincronizacion.

Nota: La operacion de Sincronizar todos los datos es principalmente para eliminar todos los datos
en el dispositivo primero (excepto el registro de eventos). Descargar todos los ajustes de nuevo, por
favor mantenga la conexion de red estable y evitar apagar las situaciones, etcétera. Si el dispositivo
est4 funcionando normalmente, por favor utilice esta funcién con precaucion. Ejecutarlo en raras
situaciones de usuario para evitar el impacto en el uso normal del dispositivo.

11. Exportacién
Haga clic en [Dispositivo] > [Dispositivo] > [Mas] > [Exportar], puede exportar el contenido relevante del
dispositivo con EXCEL o PDF o Txt. formato, guardar en el equipo.

12. Obtener Registros De tarjeta SD
El sistema obtendrd los registros de eventos de la tarjeta SD en el controlador, y luego a través del sistema
analizando, ahorrara registros de copia de seguridad de la tarjeta SD al sistema.

Los archivos de registro de nombre de Méquina Independiente SDK, Panel de Control de acceso y
Standalone Maquina SDK son *.dat, debido a los formatos de datos son diferentes, el sistema analiza el
proceso de archivos de registro son diferentes, los detalles son los siguientes:

Si un nombre de archivo termina con”_attlog.dat’, el sistema determina que el archivo es un archivo de
registro de eventos de Maquina Independiente SDK, y toma personajes delante del subrayado como el s/n
del dispositivo. Si el dispositivo con una méaquina S/N existe en la base de datos, el sistema de registros de
eventos de importaciones; de lo contrario, no se realiza un procesamiento.
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Si un nombre de archivo no termina con”_attlog.dat’, el sistema determina que el archivo es un
archivo de registro de eventos del dispositivo Pull (Panel de Control de acceso o Control de acceso
Independiente).

Entonces, el sistema analiza el archivo seguin el formato del tirén, y obtiene el s/n del dispositivo del
archivo. Si el dispositivo con tal S/N existe en la base de datos, el sistema de registros de eventos de
importaciones; de lo contrario, no se realiza un procesamiento.

Un evento registro exportado desde un dispositivo Pull (Panel de Control de acceso o Control de acceso
Autdnomo) se llama BKtransaction.dat por defecto. Un registro de eventos exportados de Standalone
SDK Méquina se llama Maquina S/N_attlog.dat por defecto.

Cuando la red se interrumpe o la comunicacion se interrumpe por cualquier motivo, y los registros
de eventos en el dispositivo no se han cargado en el sistema en tiempo real, la operacion se puede
utilizar para adquirir los registros de eventos manualmente en el dispositivo. Ademés, también puede
establecer la sincronizacion obtener registros.

Nota: El controlador de acceso puede restaurar hasta 100 miles de registros de eventos. Cuando
los registros superan este nimero, el dispositivo se elimina automaticamente las entradas mas
antiguas restauradas (el nimero predeterminado es eliminar 10 miles).

13. RS485 configuracion maestro-esclavo
Haga clic en [Dispositivo] > [Mas] > [RS485Master-configuracion de esclavos], incluyendo tres
opciones de la siguiente manera:

Configurar Mestro/EsclavoRS485 |

Direccién RS485 1 (1-255)
Maestro RS485 Maestro
Esclavo RS485 |7 Esclavo

1. RS485 direccién: establecer el nimero de dispositivo. Es equivalente a la direccion IP Ethernet cuando
RS485

de comunicacién. Es la Unica direccion para establecer la comunicacion del puerto serial.

Los valores de direccion en el rango de 1 ~ 255.

2. RS485 Maestro: Marque esto, el maestro actiia como controlador para el dispositivo de ajuste,
conectando
al lector.

3. RS485 Esclavo: Marque este, el esclavo acttian como lector para la configuracion de dispositivo,
conectar el
controlador o equipo de control de acceso.

Elija la configuracion lo que necesita, haga clic en el botédn [OK], y entonces el sistema traerd la
configuracion seleccionada subir al dispositivo, la configuracién amo-esclavo RS485 se completa.
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Nota:

(1) Si selecciona uno de la opcion master RS485 o la opcién master RS485, el dispositivo y el
sistema no puede para RS485 y la comunicacion del puerto serial.

(2) Si usted no elige cualquiera de las dos opciones, el dispositivo y el sistema puede para RS485
y la comunicacion del puerto serial.

(3) Opcion master RS485 y opcion de esclavo RS485 son opciones mutuamente excluyentes,
significa que el esclavo RS485 serd automéaticamente desmarcada estado cuando elige maestro
RS485.

(4) Importar datos desde disco USB

14. Importar datos desde USB
Descargar la informacion del usuario, informacién de huellas dactilares, datos faciales, vena dedo del
dispositivo al disco USB, luego subir los datos a la base de datos del sistema.

F] nprarian sdskirs e memia L5 .:

O e - MNombre Mo getarea | Husliss venaz | Rosvms Regas (Bt || TIbd 02 Delo
[ Infarmiacion d& Usugos

3] Husitas
[ Rostras
i mé:

Tipo de usuarky

@ D de 9 digitos

i IDde 5 dighos

i Paniala TFT color

wersiin de Husila
@ v
@ van

15. Exportar datos a USB

Exportar datos amemoria USB

Infarmacion de Usuarios Huellas Rostros [] venas
["] Horario [[] Miveles de Accesa ['] Dias festivos
] Primer lectura [] verificacion Multi-Usuario [ ] Vinculos

Progreso

C s |

Progreso total

i & ;

Descargara la informacion del usuario, informacion de huellas dactilares, datos faciales y venas de dedo
del sistema al disco USB, luego subir los datos al dispositivo.
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Nota: Apoyos independientes para exportar informacion de usuario, informacion de huellas
dactilares, datos faciales y vena dedo solamente.

6. Gestion del sistema de seguridad

1. Principio del trabajo del sistema de control de acceso

El sistema es un sistema de gestion basado en el sistema, proporcionando las funciones de control
de acceso normal, gestion del panel de control de acceso en red a través del ordenador, y el acceso
unificado de gestion de personal.

El sistema de control de acceso puede configurar los niveles de apertura de usuarios registrados, es
decir, permitiendo que alguin personal para abrir algunas puertas por la verificacion durante un periodo
de tiempo.

De lo contrario, el sistema soporta el uso de datos desde el panel de control de acceso para la asistencia,
para guardar el recurso del dispositivo.

Facilita la gestion y el apoyo de multiples bases de datos, incluyendo Access, SQL Server.
Disefiado basado en la convergencia de multiples negocios, apoya la extension del servicio, tales como

asistencia y soporta multiples idiomas.

2. Sistema de Control de Acceso a Paréametros 255 Zonas Horarias

. Niveles de acceso ilimitado.

. Tres tipos de vacaciones y 96 vacaciones total.
. Funcion anti-passback.

. Formato Wiegand.

. Funcion Interlock.

. Funcion del acoplamiento.

. Tarjeta de primera funcién Abierta Normal.

. Funcion de apertura de multiples tarjetas.

. Apertura y cierre de puerta remota.

. Monitoreo en tiempo real.

3. Funciones de Operacién del Sistema de Control de Acceso

Gestion del sistema de Control de acceso principalmente incluye el Control de acceso zonas horarias,
Control de acceso Holiday, Ajustes de la puerta, los niveles de acceso, niveles de acceso de personal,
monitoreo en tiempo Real, e informes, etcétera.

Nota: Este capitulo la definicion de pardmetros puede referirse a definiciones.
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6.1 Zonas Horarias

Zona horaria de Control de acceso puede ser utilizado para la sincronizacion de la puerta. El lector
puede ser utilizable durante periodos de tiempo vélido de ciertas puertas y inutilizables durante otros
periodos de tiempo. Zona horaria también puede utilizarse para establecer periodos Abiertos Normales
para puertas, o establecer niveles de control de acceso para que los usuarios especificados sélo pueden
acceder a puertas especificadas durante periodos especificos (incluyendo los niveles de acceso y Tarjeta
de primera configuracion Abierta Normal).

El sistema controla el acceso segun el Control de acceso zonas horarias. El sistema puede definir hasta
255 zonas horarias. Para cada zona horaria, se puede definir, durante una semana, puede definir hasta
tres intervalos para cada dia y tres tipos de vacaciones para cada zona horaria. Cada intervalo es el

intervalo valido en 24 horas de cada dfa. El formato de cada intervalo para una zona horaria: HH: MM-HH:

MM, esto es exacto en minutos en el sistema de 24 horas.

Inicialmente, por defecto el sistema tiene el control de acceso zona horaria llamada [Accesible 24 horas].
Este periodo de tiempo puede modificarse, pero no se pueden eliminar. El usuario puede Agregar el
Control de acceso zonas horarias que se pueden modificar.

1. Agregar el Control de Acceso Zona Horaria:

(1) Entrar en el sistema, haga clic en [Control de Acceso] > [Zonas Horarias] > [Agregar] para acceder a
la interfaz de configuracién de zona horaria.

Agregar x

Mombre Midto * Motas Motas|

Pardmetros de dispositivo autdnomao
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Los pardmetros son los siguientes:

Nombre de zona horaria: Cualquier caracter, hasta una combinacién de 50 caracteres.

Notas: Descripcién detallada de la zona horaria actual, incluyendo una explicacion de la zona horaria y
aplicacion primaria, lo que facilita al usuario u otros usuarios con el mismo nivel ver la informacién de
zona. El campo es de hasta 70 caracteres.

Pardmetros dispositivo Stand Alone:

Zona de tiempo ID 1: Identificacion de la primera zona horaria (de izquierda a derecha) en un dia de
lunes a Domingo.

Zona de tiempo ID 2: Identificacion de la segunda zona horaria (de izquierda a derecha) en un dia de
lunes a Domingo.

Zona de tiempo ID 3: Identificacion de la tercera zona de tiempo (de izquierda a derecha) en un dia de
lunes a Domingo.

ID de Zona de tiempo de dias festivos: Identificacion de la primera zona horaria (de izquierda a
derecha) una entre las zonas horarias de vacaciones de tipo 1

Nota: Si el tipo de vacaciones de su zona horaria no esté definido, el acceso serd denegado en
las 24 horas de forma predeterminada.

S— — — ]
Pardmetros de dispositivo autdnomo

Horario 1 EI Horario 2 EI Horario 3 EI Mo. de Horario de — =~

Hora de inicio: Hora de inicio de una zona horaria.
Hora de finalizacion: Hora de finalizacién de una zona horaria.

Método de ajuste: La configuracion de la zona horaria serd nula por defecto, es decir normalmente
cerrado si una zona horaria es normalmente abierta, pulse y mantenga pulsado el botén izquierdo del
raton y arrastre el ratén para seleccionar todo el periodo de tiempo. Se mostraran la hora de inicio 00:00
y la hora de finalizacion 23:59 en la parte inferior de la pagina.

Se puede establecer un méximo de tres zonas de tiempo en un dia. Puede arrastrar el raton en el
momento enmarcar para ajustar cada zona horaria. La hora de inicio y la hora de finalizacion de cada
zona horaria serén las que aparecen en la parte inferior de la pdgina. Una vez definidas las zonas de
tiempo, haga clic en [Aceptar] para guardar la Ajustes. El tiempo, el nombres de zona se mostraran en
la lista.

Nota: Un méximo de tres zonas de tiempo se puede ajustar en un dia.
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2. Mantenimiento del control de acceso y zona horaria:

Editar: En la lista de zonas de tiempo solo deberd seleccionar aquella que desea modificar y hacer click

en [Modificar tiempo] de esta manera entrara a la interface de modificacion de la zona y podré editar los
parametros de la misma, Después de la modificacion, haga clic en [Aceptar], y la zona horaria modificada se
guardara y se mostrara en la lista de zonas horarias también podra hacer click en [Cancelar] para cancelar la
operacion.

Borrar: En la lista zona horaria solo deberd seleccionar aquella que desea modificar y hacer click en [Eliminar
tiempo], haga clic en [Aceptar] para eliminar el horario o haga clic en [Cancel] para cancelar la operacion,
recuerde que una zona horaria en uso no podra ser eliminada.
Marque la casilla de la zona horaria en la cual desea trabajara ya sea modificar o borrar, no podré seleccionar
todas casilla al mismo tiempo si trata de editar sin seleccionar una de las zonas el software automéaticamente le
recordara la operacién de seleccionar una zona.

6.2 Dias Festivos
El software de control de acceso también le brinda la opcion de crear y gestionar los dias festivos ya que
estos cuentan como parte del acceso a diferentes aplicaciones, en estos se puede definir también el acceso
mediante un horario de tiempo predeterminado
Dentro de las funciones de dias festivos se incluyen las opciones de modificar, crear y borrar.
1. Afadir dias festivos:
Tres tipos de vacaciones son compatibles, incluyendo cada uno hasta 32 dias. Para llevar a cabo especial

configuracion de nivel de acceso en fechas especiales, el usuario puede seleccionar las necesarias.

Los pasos de la operacion son las siguientes:

(1) Haga clic en [Sistema de Control de Acceso]>[Vacaciones]>[Agregar] para acceder a la interface de gestion.

Mombre Mavidad| *
Fecha inicial (20161124 =+
Fecha final 20161125 v+
Ciclo

Motas Repetivo

Parametros de dispositivo autdnomao
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Los campos son los siguientes:
Nombre: Cualquier cardcter, hasta una combinacion de 50 caracteres.

Tipo de vacaciones: Tipo de vacaciones 1/2/3, es decir, un registro de vacaciones actual pertenece a
estos tres tipos de vacaciones o de cada tipo de vacaciones incluye un méximo de 32 dias de fiesta.

Fecha de inicio y final: Debe cumplir con el formato de fecha como”2012-11" La fecha de inicio no
puede ser posterior que la fecha de finalizacién de lo contrario el sistema le pedird un error. El afio de
la fecha de inicio Fecha de inicio no puede ser anterior al afno en curso y el dia de fiesta no puede ser
posterior.

Ciclo: St o No. El valor predeterminado es “No”. Ciclo anual significa que un dia de fiesta no requiere
modificacion en diferentes afos. Por ejemplo, el afio cerca dias es el 1 de enero de cada afo, y se puede
configurar como “Si”. Por ejemplo, el dia de las madres es el sequndo domingo de cada mes de mayo,
por lo que su fecha no es fija y se debe establecer como No.

2. Modificacién de dias festivos:

Para modificar el dia festivo solo haga clic en [Editar] detrés del control de acceso ingresara a la interface
de edicion. Después de la modificacion, haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.

3. Borrado de dias festivos:
En la lista de los dias festivos solo haga clic en el botén [Eliminar] aparecerd una ventana de
confirmacién haga clic en [OK] para borrar el dia festivo, o haga clic en [Cancelar] para cancelar la

operacion. Un dia festivo ya agregado a los usuarios no podré ser borrado.

Recuerde marcar las casilla de operacion relacionadas a los dias festivos de los contrario no podré
modificarlos o borrarlos en caso de que lo olvide el software le recordara el paso.

6.3 Configuracion de puerta

Haga clic en [Control de acceso] - [Configuracion de Puerta] elija la puerta que desea modificar e
ingresara a la interface de modificacion

Nota: El sistema de control de acceso ZK Access 3.5 reconocerd de manera automatica el tipo de
dispositivo en caso de que este sea Stand alone aparecerdn las opciones de acuerdo a este pero
en caso de ser un equipo PULL apareceran autométicamente las misma y no podra usar mas
que las que se encuentran definidas para el mismo.
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6.3.1 Nombre de Dispositivo

El nombre del dispositivo no se puede editar después de haber sido agregado, para realizarlo deberd ser
borrado y agregado nuevamente.

6.3.2 NUimero de Puerta
El sistema nombrara autométicamente con nimeros a las puertas de acuerdo a cuantas puertas del
dispositivo tiene (por ejemplo, las cuatro puertas de un panel de 4 puertas serdn nombradas como 1, 2,
3y 4). El nimero estard en consonancia con el nimero de puerta en el mecanismo.

6.3.3 Nombre de puerta
El nombre por defecto de la puerta sera“IP del equipo - nimero de puerta”por ejemplo si la IP del
equipo es192.168.16.37 y el nimero de puerta es 1,el nombre de la puerta es 192.168.16.37-1 por
defecto.
El campo permite al usuario modificar seguin sea necesario. Hasta 50 caracteres se pueden introducir.

6.3.4 Zona horaria activa / Zona horaria por defecto

Cuando se trata de un equipo Standalone, el pardmetro seréd de la zona horaria predeterminada, cuando
el dispositivo un panel de control de acceso el pardmetro de serd de acceso libre.

La zona horaria hora por default serd la de 24 horas al momento de agregar un equipos la zona de
trabajado para la puerta serd la definida en esta opcién es posible definirle zonas de menor tiempo por
ejemplo un horario matutino a las puertas

6.3.5 Horario de apertura programada
Recomendamos revisar a detalle la funcién ya que en caso de agregar el horario de 24 horas esta puerta

se mantendrd abierta por esas 24 horas y no se cerrara hasta que se cancele este horario de apertura
programada.

Nota: La opcion de primer tarjeta normalmente abierto activara esta funcion por lo que
dependeré de que la puerta tenga un horario de apertura programada caso contrario la funcion
de primer tarjeta normalmente abierto no funcionara correctamente.

En caso de no requerir este tipo de funcién se recomienda no definir un horario en la misma ya que de
lo contrario la puerta se quedara en un estado de normalmente abierto.
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Cuando se use un equipo de tipo Standalone el horario de apertura programado se mostrard de la
siguiente manera:

Nombre de dispositiva Prueba * Tipo de sensor de puerta Hormazlmente sbierto [=]] +
Nimero de Puerta 1 * Puerta Mantenida Abierta Segundo(1-99)
Nombre de puerta Prueba-1 = Cerrar al detectar Puerta

Horario default 24-Hour Accessible D @ Tiempo y asistencia

Horario apertura programada | =TT L Duracion de apertura de puerta ! Segundo(1-10)

Segundo({0-10)

=
Modo de verificacion 1 B Intervalo de lectura

Verificaciones fallidas

Retardo de sensor de puerta Segundo(1-99)

Contrasefia de amago. Configuracién Habilitar SRB

Contrasefia de emergencia Configuracién
Wiegand Configuracién Wiegand

Aplicar esta configuracidn a todas las puertas del panel actual
Aplicar esta configuracidn a todas las puertas de todos los paneles
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6.3.6 Modo de verificacion

Haga click en la opcidn de configuracion de puertas después seleccione la puerta en la que desea
realizar esta modificacion y en la misma realice doble click

Cada uno de los equipos tendra un modo diferente de verificacién algunos solo huella, solo tarjeta
0 ambas, etc, pero estos modos serdn automaticamente definidos por los equipo al leer el SDK del
dispositivo conectado al software.

Los equipos Standalone se definiran de la siguiente manera

Nombre de asposiva (Pruste 17 Tipg de 58E00 08 pusra | Hormalmerte *H‘;? = -
Mimero de Pusra 1 |+ PuertaMamenicadtiess [0 3 Sequndogi-as)
hombre do puarta Prueng1 5: Cana 3l detedar Funna. ra}
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Cuando se selecciona el modo de contrasefa, asegurese de que la puerta utiliza un lector con teclado
(los modos de verificacion con huellas digitales solo estan disponibles para la version 5.0.8 0 mas
actuales).

Nota: Si usa un dispositivo de reconocimiento de vena este modo de verificacion aparecerd
automdticamente en el sistema o el listado de opciones

6.3.7 Tipo de sensor de puerta

En este caso existen dos tipos de configuraciones o definiciones uno es llamado NO quiere decir

normal mente abierto para instalacién de sensor en el mismo estado el segundo es NC que significa
normalmente cerrado para el sensor mds cominmente usado en una puerta que se mantienen siempre
cerrada.

6.3.8 Retardo de apertura de puerta

Ajuste el retraso sensor de la puerta por ejemplo de 10 segundos y en caso de que la puerta
permanezca mas tiempo abierta del tiempo que se definid esta generara una alarma en el software.
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6.3.9 Cerrar al detectar puerta
En conjunto con el sensor lo que nos permite es que si definimos una duracién de apertura de 20
segundos pero la puerta regresa ser cerrad antes de esos 20 segundos al detectar el estado de la puerta
por el sensor esta se electro magnetizara.

6.3.10 Tiempo y asistencia

Activara la funcién o médulo de tiempo y asistencia

Nota: Recuerde seleccionar o activarlo en las opciones de puerta.

6.3.11 Duracion de bloqueo
Definicion: El tiempo de duracion de la cerradura electrénica funciona de abierto a cerrado mientras los
usuarios verifican y tiene éxito (En caso de que la puerta esta cerrada).

Para establecer esta duracion, haga lo siguiente introduzca un deseado nimero a través del teclado
numérico y pulse la tecla ESC para salir y guardar la configuracion.

“S (segundo)” se elige como la unidad de duracién controlador de bloqueo y se puede establecer
15~10s (algunos dispositivos se pueden configurar como maximo 254 s).

Si se establece la duracion de 0", Significa la duracién controlador de bloqueo estd cerrado.
Normalmente, no sugerimos establece que es"0".

6.3.12 Intervalo de verificacion
La unidad se encuentra segundos (rango: 0 ~10 segundos) y el valor predeterminado es de 2 segundos,
nos permitird definir cuantas veces deberéan verificar al mismo tiempo.

6.3.13 Tiempo de errores de alarma

Definiremos cuantas ocasiones el usuario podra colocar una erronea huella o contrasefa al pasar este
numero se generara la alarma.

Por ejemplo, cuando fijamos 3y si un usuario coloca en tres ocasiones una contrasefa errénea el
dispositivo emitird una alarma.

Nota: El pardmetro es solo para equipos tipo Stand alone.

Rango de valores: 0<=N<=9, cuando N = 0, significa que el dispositivo no se alarmara todo el tiempo.
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6.3.14 Sensor reley con una alarma

Funcion que se realiza al generarse una alarmay estd activa el relé, esta serd la duracion de dicho relé

Nota: El pardmetro es sélo para equipos tipo Stand alone.

6.3.15 Habilitar SRB

Cuando se habilita el SRB la cerradura se controla por medio de este, para mantener la puerta cerrada
cuando el dispositivo es desmontado.

Nota: Para usar el SRB los equipos deberdn ser actualizados por medio de un firmaware

6.3.16 Contrasena de coaccion (amago) y la contrasefna de emergencia

La contrasefa de amago nos permitird una huella especial la cual al ser ingresada esta nos permitira el
acceso de manera normal pero generar unn evento de alarme en el software.

La contrasena de emergencia nos permite abrir las puertas mostrando solamente un evento en la
interface monitoreo en tiempo real.

El ajuste de la contrasefa de coaccion serd solo de 1 a 6 digitos.
El ajuste de la contrasefia de emergencia sera de hasta 8 digitos, dependiendo del dispositivo.
6.3.17 Aplicar estas funciones a todas las puertas del panel actual

Haga clic para aplicar a todas las puertas del panel de control de acceso actual.

6.3.18 Aplicar estas a todos los paneles de control de acceso

Haga clic para aplicar la misma configuracion ya realizada a todas las puertas de todos los paneles
actualmente conectado al software

Después de la edicion de pardmetros, haga clic en [Aceptar] para guardar y salir.
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6.4 Niveles de acceso

Los niveles de acceso significan que en un periodo de tiempo especifico la puerta no brindara el acceso el
nivel de acceso se compone por tres cosas relativas las puertas, horarios y los usuarios

Anadir los niveles de acceso

1. Haga clic en [Control de accesol>Los niveles de acceso >[Agregar] para entrar para entrar a la interface y
una vez ahi podré agregar los mismos:

‘Hombre | ’ Herana — wl
Puertas Punraz neleccionadas

| 1 Hoembis de pusrta | Ciaposiive | | Pusria Namsos.

fvr T i ks 0 |

Usuerioa Uluarisn selsesionodes

"""" TT (o rerin [t [ W TR (e e | e [ e
i ES wnn ML Prugsa 3k |

|
Bl 2 Rauil s Prusas 7K
| Al Sikiia [ Pruata 7K -

Para establecer los niveles de acceso solo tendra que seleccionar los usuarios requeridos, el horario y
finalmente las puertas.

Nota:

(1) Podré seleccionar mas de una puerta esto quiere decir que los usuarios podran tener acceso a
diferentes puertas al mismo tiempo.

(2) Cuando exista personal nuevo este personal podra ser agregado también a los mismos niveles.
(3) No esta permitido crear dos niveles con el mismo nombre o con el mismo horario

(4) Los dispositivos con fondo amarillo son puertas de equipos standalone.

(5) Sihay una puerta de un equipo standalone este mismo aparecera como una sola puerta

Por ejemplo, la imagen de arriba, Iclock-1-1 es una maquina stadalone,
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6.5 Formato Wiegand

La configuracion de formato Wiegand incluye cuatro aspectos: Como configurar el formato Wiegand,
Entrada Wiegand, Wiegand de salida, Pre-Definir WG Formato.

6.5.1 Como configurar el formato wiegand

Haga clic en [Control de acceso] [Configuracion de Puertal, seleccione la puerta que ser modificado,
muestra la interfaz de edicion como siguiente:

Hacer clic [WG Marco], Se mostrard entrada Wiegand o Wiegand De entrada y salida interfaz. mi edicion
diferentes puertas, la interfaz de configuracién Wiegand seré diferentes

Nombre de dispositivo Prueba & Tipo de sensor de puerta Normalmente abierto [=] +
Mimero de Puerta 1 * Puerta Mantenida Abierta Segundo(1-99)
Nombre de puerta + Cerrar al detectar Pueria
Horario default 24-Hour Accessible E S Tiempo y asistencia
Horario apertura programada - [+] Duracion de apertura de puerta Segundo(1-10)
Madao de verificacion Cualquiera [=] + Intervalo de lectura Segundo(0-10)
Verificaciones fallidas
Retardo de sensor de puerta ‘Segundo(1-99)
Contrasefia de amago Configuracidn Habilitar SRE

Conirasefia de emergencia__Configuracion
I Wiegand Confiquracidn Wiegand I

Aplicar esta configuracidn a todas las puertas del panel actual
Aplicar esta configuracion a todas las pueras de todos las paneles

(1) Podré seleccionar la opcion Weigad que desee:

#] Wiegand x
# Configuracion WG |

Entrada Wiegand

o —

Wiegand26
Wiegand2ta
Wiegand34
Wiegand3da
Wiegand3g
Wiegand37
Wiegand37a
Wiegandso
Wiegandgg

38 Manual de Usuario




(2) Cuando se ha definido que el formato weigand es de 26 bits se podra seleccionar este mismo de la
lista, esto en los equipos standalone:

?E Configuracion de formato Wiegand x

Salida Entrada
Defina el Formato Formato de Entrada
26 -] 2
Fallida ID 0 B
bit
Codigo

Pulso de Acho 100 & ms Ancho de pulso

Intervalo de Pulso 1000 4 ms Intervalo de Pulso
Contenido de Salida Mo. de tarjeta - Contenido de Entrada Mo. de tarjeta -

Introduccion de la entrada y salida weigand

Formato de salida wiegand:El sistema esta construido 4 en formatos Wiegand 26 (con un ID de
dispositivo), Wiegand 34 (con un ID de dispositivo), Wiegand 26 (sin ID de dispositivo) y Wiegand 34(sin
ID del dispositivo).

ID de falla: Refresca la salida valorada por el sistema en caso de falla de verificacion. el formato de salida
esta sujeto a la configuracién de formato wiegand y el rango de valor de 0 a 65535

Codigo del sitio: los Cédigo del sitio se utilizan en formatos Wiegand personalizados, el sistema
adquiere el Cédigo de sitio del dispositivo automéaticamente al pasar la tarjeta o verificacion es similar
ala ID de dispositivo, pero el Cédigo del sitio es personalizable y se puede duplicar entre diferentes
dispositivos. Que por defecto rango de valores de 0 a 255.

Total de nimeros en bits: Se refiere al Formato de entrada y establecer el Nimero total de Bits. Por
ejemplo, si el formato de entrada es Wiegand 26, entonces el NUmero total de bits es 26, si el formato de
entrada es Wiegand 34, entonces el Numero total de bits es 34. El valor por defecto es 26.

Ancho del pulso: la anchura del pulso Wiegand en microsegundos.
el valor comprendido entre 1000, y el valor por defecto es 100.

Intervalo de pulso: el intervalo del pulso Wiegand en microsegundos. El rango de valores 1-10000, y el
valor predeterminado es 1000.
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Entrada de contenido: Puede escoger la entrada contenido, Puede seleccionar el ID de empleado o
Tarjeta de identificacion.

Contenido de salida: Seleccione el contenido de salida puede elegir nimero de ID o nimero de tarjeta
Formato de entrada: Asigna el formato de entrada weigand.

El formato de entrada Wiegand de Blanco y Negro dispositivo de pantalla incluir: cédigo OEM (Eso hace
no Necesitar definir para Wiegand 26 pero Wiegand 37 o Wiegand 34), Instalaciones de oda (maquina
numero o se refiere al cédigo de sitio), Nimero de identificacion (Usuario nimero serial), su primera
letra, respectivamente indicar (después de capital y letra pequena son diferentes) En la forma, ofiOF,

la letra pequena expresa limpiar (Odd), la letra mayuscula se refiere al par (par), Oo se refiere a codigos
OEM, Ff se refiere al Fondo codigo, diferentes a nimero de identificacion, Pese a que se refiere al bit de

paridad.
?E Configuracién de formato Wiegand x
Salida Entrada
Defina el Formato Formato de Entrada
[ 34 - 34
Fallida ID K
bit 26 B
Codigo 0 B

Fulso de Acho ms Ancho de pulso 0 EI ms

Intervalo de Pulso Intervalo de Pulso

Contenido de Salida Mo. de tarjeta - Contenido de Entrada Mo. de tarjeta -

A continuacién se da la demostracion de una norma Wiegand 26 Formato de salida:

Nota: Los caracteres de segundo a trece son letra mayuscula, y son incluso bit de paridad; las
letras de los catorce a los veinticinco son minuscula, y son de paridad de bit; la primera letra es
bit de paridad par y el ultimo caracter es un nimero impar de bits de paridad.

El formato de entrada Wiegand es de un dispositivo de pantalla del color
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El formato personalizado consiste en dos cadenas de caracteres: los bits de datos y bits de paridad. Estas
dos cadenas de caracteres deben ser definidos separadamente. Los bits de datos definen el nimero de
bits binarios salida por Wiegand, asi como el significado de cada bit.

Paridad By definir el paridad

Modo de cada bit de los bits de datos y garantizar la exactitud de los datos los bits durante la
transferencia a través de la paridad. Los bits de paridad se pueden configurar para agregar Paridad (O),
ven Paridad (E)

Existe una-a-uno relacion de correspondencia entre los bits de datos y bits de paridad.

Los caracteres utilizados para definir los bits de paridad y sus significados:

o:indicando los impares de paridad, Es decir, hay un nimero impar de 1 de en la secuencia de bits

(incluyendo un bit de paridad). Por ejemplo, 1000110 (0), el bit de paridad es 0y ya tres de 1 son.
Después de 0 El sufijo a 1.000.110, todavia hay un nimero impar de 1 de.

ms: indicando la paridad, Es decir, hay un nimero par de 1 de en la secuencia de bits (incluyendo un bit
de paridad).

Por ejemplo, para 1000110 (1), el bit de paridad es 1y ya tres de 1 son.
Después de 1 El sufijo a 1.000.110, hay un nimero par de 1s.

Segundo: indicando ambos impares de paridad e incluso paridad.

Por ejemplo, El Wiegand26 se puede personalizar de la siguiente manera: definicion de bits de datos:
PSSSSSSSSCCCCCCCCCCCCCCCCp

Definicion de los bits de paridad: eeeeeeeeeeeee0000000000000.

ZKAccess 3.5

41



Nota: Wiegand26 consta de 26 bits. El primer bit es el bit de paridad par de bits de 2 a 13; el bit
26a es la bit de paridad impar de bits 14 al 25; el segundo a noveno trozos son el codigo de sitio;
Del 10 al 25 de los bits son el nimero de tarjeta.

Por ejemplo: Las definiciones de varios formatos universales Wiegand.

Wiegand34 Bits de datos: pcccccccccccccccccccccccccccccccep

Los bits de paridad: eeeeeeeeeeeeeeeee00000000000000000

Nota: Wiegand34 consta de 34 bits. El primer bit es el bit de paridad par de bits de 2 a 17; el bit
34a es bit de paridad impar de bits de 18 a 33; el segundo a noveno bits son el cédigo de sitio;
Del 10 al 25 de los bits son el nimero de tarjeta.

Wiegand 37 datos de bit: pmmmmssssssssssssccCccccccccccccccccep

Los bits de paridad: oeobeobeobeobeobeobeobeobeobeobeobeoe

Nota: Wiegand37a consta de 37 bits. El primer bit es el bit de paridad impar de los bits 3,4, 6, 7,
9,10,12,13,15,16, 18,19, 21,22, 24, 25,27, 28, 30, 31, 33, 34y 36; el bit 37a es el bit de paridad
impar de bits 2,4,5,7,8,10,11,13,14,16,17,19, 20, 22, 23, 25, 26, 28, 29, 31, 32, 34y 35; los bits
4,7,10,13,16,19, 22,25, 28,31y 34 participar tanto en pares e impares de paridad

Los bits van de 2 a 5 un re-fabricante codigo; los bits 6 a 17 son el cédigo de sitio; los bits 18 a 36 son el
numero de tarjeta.

Wiegand37 bits de datos: pmmmffffffffffssssssccccccccccccccecp

Los bits de paridad: eeeeeeeeeeeeeeeeee0000000000000000000

Nota: Wiegand37 consta de 37 bits. El primer bit es el bit de paridad par de bits de 2 a 18; el
bit 34a es la bit de paridad impar de bits 19 a 36; la segunda a la cuarta bits son el codigo del
fabricante; la 52 a los bits 14 son facilitar el codigo; del 15 al 20 son los bits del cédigo sitio; Del
21 al 36 th bits son el nimero de tarjeta.

Wiegand50 Bits de datos: psssssssssssssssSCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCCccep

Los bits de paridad: 0000000000000000000000000

Nota: Wiegand50 consta de 50 bits. El primer bit es el bit de paridad par de bits 2-2 5; el bit 50a
es la bit de paridad impar de bits 26 de a 49; el segundo a los bits 16 son el cédigo del sitio; Del
17 al nimero 49 bits son el nimero de tarjeta
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6.5.2 Entrada Wiegand

Incluyendo una verificacion automdtica, es un formato ya predefinido para el usuario, pero aun libre
para ser modificado.

6.5.3 Salida Wiegand
Incluyendo una verificacion automatica
6.5.4 Formato Wiegand Pre-definido

Haga clic en [Control de acceso]> [Formato Weigand] a continuacion, la siguiente interfaz es la
siguiente:

& x

/" Formato Pre-Definido I

Agregar Editar Eliminar

Bits WG Bit Impar Bit de paridad MNdmero de tarjeta Cadigo de sitio
Totalde .. Bitdei.. Bits Bitdei.. Bits Bitdei.. Bits Bitdei.. Bits

Nueva interfaz de complemento de la siguiente:

Mombre | 2
Bits Totales *

Bit de Paridad de inicio ] Bits [
Bit de Imparidad de inicio ] Bits ]
Bit de inicio de tarjeta s Bits s
Bit de cédigo de sitio Bits [
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Total de Bits Numero total de Bits de los datos. Por ejemplo, hay 26 bits de Wiegand26 y el
Total de Bits son 26; hay 34 bits de Wiegand34 y el Total de Bits es 34.

Bit de inicio de Indica el nimero inicial de la . ) . )
paridad impar paridad impar. Longitud | Bits de paridad impar
Bit de inicio de Indica el nimero inicial de la . ) o )
paridad par paridad par. Longitud | Bit de inicio de paridad par
Bit de inicio de Indica el nimero inicial de la Tarjeta. | Longitud |P't de inicio de Tarjeta
Tarjeta
Bit de facilidad Indica el nimero de inicio del . . - .

L tud | Bits de Cédigo de facilidad
de Cédigo de inicio | codigo de facilidad. ongitu 1ts de todigo de actica

Agregar Wiegand26 y Wiegand34 como los ejemplos de las siguientes tres interfaces:

- :

Nombre mi personal 26 bits - Nombre mi personal 34 bits +
Bits Totales 26 * Bits Totales 34 5

Bit de Paridad de inicio 14 Bils 13 Bit de Paridad de inicio 7 Bits 15
Bit de Imparidad de inicio 1 Bits 13 Bit de Imparidad de inicio 1 Bits 16

Bit de inicio de tarjeta 2 B Bits ETR Bit de inicio de tarjeta 2 = Bits I
Bit de cédigo de sitio Bits ﬁ Bit de cddigo de sitio Bits

Formato Pre-Definido |

Agregar Editar  Eliminar

Bits WG Bit Impar Bit de paridad Nimero de tarjeta Cadigo de sitio
Total de ... | Bitdei... Bits Bitdei.. Bits Bit de i... Bits Bitdei.. Bits
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Nota:

(1) El nimero de bits inician de izquierda y el primer nimero es 1.

(2) La longitud de la paridad impar + La longitud de paridad par < Total de Bits.

(3) La longitud del nimero de tarjeta + La longitud del Cédigo < Total de Bits.

(4) Es ambos, Paridad impar y paridad par si los Bits de Paridad impar o Paridad par no son asignados; es
Paridad par si la Paridad impar y los Bits de Paridad par son asignados.

(5) Es Codigo de Sitio si los Bits del Numero de tarjeta o Bit de Facilidad de cédigo no son asignados; es
Facilidad de cédigo si los Bits de la tarjeta no deben se duplicados.

Después de que lo seleccione, asegurese que la Entrada o el Formato de Salida sea seleccionado en la puerta, clic
[OK]. Después de la configuracion del formato Wiegand es actualizado al dispositivo, completar la configuracion
de entrada y salida Wiegand.

6.6 Ajustes de Esclusamiento
Esclusa puede ser configurado para 2 0 mas puertas pertenecientes a un panel de control de acceso, cuando una
puerta es abierta las otras serdn cerradas. Puede abrir una puerta solo cuando otras estén cerradas.
Antes de configurar la esclusa, por favor asegurese que el controlado de acceso esté conectado con el sensor de

puerta acorde con la guia de instalacion y el sensor de puerta debe estar configurado como estado NC o NO.

Agregar ajustes de esclusa:
1. Clic [Control de Acceso]> [Esclusal> [Agregar] para entrar en los ajustes de esclusa y editar la interfaz.

Dispositivo [test x|

Configuracidn lEsdusa.r pueras 1y 2 v] ®

2. Seleccione el dispositivo para ver los ajustes de esclusa. Desde un dispositivo puede corresponder a
un registro de configuracion de esclusa, cuando agregue, dispositivos de esclusa no se pueden ver en
la lista desplegable del dispositivo. Cuando elimine la informacién de esclusa establecida, el dispositivo
correspondiente regresard a la lista desplegable.

La pagina de configuracion variara con el nimero de puertas controladas por el dispositivo
seleccionado:

Un panel de control de una puerta no tiene configuracion de esclusa.

Un panel de control de dos puertas 1-2 dos puertas con configuracion de esclusa.

Un panel de control de cuatro puertas: 1-2 dos puertas con esclusa, 3-4 dos puertas con esclusa, 1-2-3
tres puertas con esclusa, 1-2-3-4 cuatro puertas con esclusa.
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3. Seleccione configuracion de esclusa, seleccione un elemento (multiples esclusas pueden ser
seleccionadas siempre y cuando la puertas no se repitan), clic [OK] para completar los ajustes y después
los ajustes de la esclusa serdn mostrados en la lista.

Por ejemplo, seleccione 1-2-3-4 cuatro puertas de esclusa, si desea abrir la puerta 3, puerta 1,2y 4
necesitan ser cerradas.

Nota: Cuando edita, el dispositivo no serd modificado pero los ajustes de la esclusa pueden
ser modificados. Si los ajustes de la esclusa no son requeridos por el dispositivo nunca més, los
registros de configuraciones de la esclusa podran ser eliminados. Cuando elimine un registro del

dispositivo, es registro de ajustes de esclusa, si existe, sera eliminado.

6.7 Ajustes de Antipassback

Actualmente los ajustes de Antipassback soportan entrada y salida. En algunas ocasiones especiales, se
requiere que quien verifique la entrada a una puerta debe salir y verificar en la misma puerta, con los
registros de entrada y salida estrictamente. Por ejemplo, una persona que siga a otra para entrar a la
puerta sin verificar su tarjeta serd negada cuando trate de salir con la verificacion de tarjeta. Cuando una
persona ingresa mediante la verificacion de tarjeta y proporciona su tarjeta a otra para tratar de ingresar,
la otra persona sera negada el acceso. El usuario puede utilizar esta funcion con solo activar la funcion
en los ajustes. Esta funcion es normalmente usada en prisiones, el ejército, defensa nacional, bancos, etc.

Agregar ajustes de antipassback:

1. Clic [Sistema de Control de Acceso]> [Ajustes de Antipassback]> [Agregar] para mostrar
configuracion de antipassback y editar.

2. Seleccione el dispositivo (N-puerta de panel de control) porque un dispositivo puede corresponder
Unicamente a un registro de antipassback, cuando se agreguen los dispositivos los ajustes de
antipassback no se mostraran en lista desplegable. Cuando se establezca eliminar la informacion de
antipassback, el dispositivo correspondiente aparecerd en la lista desplegable. Los ajustes varian con el
numero de puertas controladas por el dispositivo:

Antipassback puede ser configurado entre lectores y entre puertas. La tarjeta ingresada por la puerta A,
debe salir por la puerta B, esta funcion es utilizada para administracion de canales o tickets.

Ajustes de Antipassback de una puerta del panel de control: antipassback entre lectores de la puerta.

Controlador de Antipassback
Ajustes de antipassback de un panel de control de dos puertas:

"Eﬂgregar .
Dispositive |Prueba o
Regla Anti-Passback ’Ninguno v] o
Estado Maestro Entrada/Salid Salida NE
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Ajustes de antipassback de un panel de control de cuatro puertas:

3] Agregar

Dispositivo |— v| i

ReglaAnti-Passback | v

Nota:

El lector mencionado anteriormente incluye lector Wiegand que se conecta con el control de acceso y
el lector de InBlo. La puerta sola y dos puertas con panel de control con lector Wiegand incluyen lector
de salida y lector de entrada. Solo hay lector de entrada para panel de control de cuatro puertas. El
lector numero 1,2 (es la direccién RS485 o el nimero del dispositivo, la misma debajo) es para puerta
1, el lector nimero 3,4 es para puerta 2, etc. No es necesario considerar esto si es lector Wiegand o
lector InBio en ajustes de antipassback entre puertas o entre lectores, solo asegurese del estado de
entrada o salida (significa si es lector de entrada o lector de salida) y configure acorde a lo requerido
actualmente. Para el nimero de lector, el nimero impar es para lector de entrada y el nimero par es
para lector de salida.

Dispositivo |Prueba NE
Regla Anti-Passback lNirlguno v] *
Estado Maestro Entad%ali“ &
Minguno
l
Entrada

3. Seleccione ajustes de antipassback (se requiere elegir estado maestro de entrada/salida cuando el
dispositivo es Standalone SDK) y elija un elemento (antipassback sin repeticion de puertas o lectores
puede elegir multiples elementos). Clic [OK] para completar ajustes y los ajustes de antipassback
puedan ser mostrados en la lista.
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Nota:

Cuando edita no puede modificar el dispositivo, pero puede modificar los ajustes de antipassback.
Silos ajustes de antipassback no son requeridos para el dispositivo nunca mas los ajustes de
antipassback pueden ser eliminados. Cuando elimina un dispositivo sus registros de antipassback,
si existen, seran eliminados.

6.8 Ajustes de Vinculacion

Ajustes de vinculacién significa cuando un evento es realizado en un punto de entrada del sistema de
control de acceso, una accion de vinculacion sucederd en un punto especifico de salida de control eventos
tales como verificacién, apertura, alarma y excepcion del sistema y listado en el reporte correspondiente de
monitoreo para visualizar por usuario.

Agregar ajustes de vinculacion:

1. Clic [Sistema de control de acceso]> [Ajustes de vinculacion]> [Agregar] para visualizar la interfaz de
ajustes de vinculacion.

2.Ingresar nombre de ajustes de vinculacién (ingrese nombre de ajustes de vinculacion antes de seleccionar
el dispositivo). Después seleccione el dispositivo, los ajustes de vinculacién correspondiente se mostrara

(El sistema primero determina si el dispositivo es conectado exitosamente y tiene pardmetros de lector
extendido como cantidad de entradas auxiliares, cantidad de salidas auxiliares, cantidad de puertas y
cantidad de lectores. Si el sistema no tiene habilitados pardmetros del dispositivo, se recordara al usuario de
no haber configurado el antipassback. De otra manera, se mostraran las opciones de vinculacion acorde con
el dispositivo seleccionado, tal como la cantidad de puertas, cantidad de entradas y salidas auxiliares):

x
Mombre | B
Dispositivo [— -] -
Accién Inicial [ -] *
Punto Inicial [ -] *
Accion Final \Puerta -] -
Punto Final [ -] »
Tipo de Accion |Cerrar -] -
Retardo [ ] sc2s0
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Los campos son los siguientes:

Condicion de Activacion: Por favor referirse a 6.11 Monitoreo en tiempo real. Excepto evento de vinculacion
activado, alarma cancelada, abrir salida auxiliar, cerrar salida auxiliar e iniciar dispositivo, todos los eventos
pueden ser condicién de activacion.

Direccién de punto de entrada: Cualquiera, puerta 1, puerta 2 puerta 3, puerta 4, entrada auxiliar 1, entrada
auxiliar 2, entrada auxiliar 3, entrada auxiliar 4, entrada auxiliar 9, entrada auxiliar 10, entrada auxiliar 11, entrada
auxiliar 12 (El punto de entrada especifico, por favor referirse a los parametros especificos del dispositivo).

Direccion de punto de salida: Cerradura 1, cerradura 2, cerradura 3, cerradura 4, salida auxiliar 1, salida auxiliar
2, salida auxiliar 3, salida auxiliar 4, salida auxiliar 6, salida auxiliar 8, salida auxiliar 9, salida auxiliar 10 (el punto
especifico de salida refiérase a los pardmetros especificos del dispositivo).

Tipo de accion: Cerrar, Abrir, Normalmente Abierto. Por default esta cerrado. Para abrir, se debe fijar el tiempo de
retardo o puede ser seleccionado Normalmente Cerrado.

Retardo: Rangos de 1s-254s (Este elemento es valido cuando el tipo de accién es Abierto)

3. Después de editar, clic [OK] para guardar y los ajustes de la vinculacién agregada se mostrara en la lista de
vinculaciones.

Por ejemplo: Si selecciona “Tarjeta Normalmente Abierto”como la condicion de activacion y el punto de entrada
es puerta 1, el punto de salida es cerradura 1, el tipo de accién es Abierto, el retardo son 60s después cuando
“Tarjeta Normalmente Abierto”ocurra en Puerta 1, la accion de vinculacién de "Apertura”ocurre en puerta 1y la
puerta sera abierta por 60s.

Nota: Cuando edita, no se podra modificar el dispositivo pero puede modificar el nombre de la
vinculacién y la configuracién. Cuando elimina un dispositivo, el registro de ajustes de vinculacion,
si existe, serd eliminado

Si el sistema tiene configurado que el punto de entrada es una entrada especifica o punto de entrada
auxiliar bajo una condicién de un dispositivo, no permitird al usuario agregar o editar los registros de ajustes
de vinculacién donde el dispositivo y la condicion de activacion son lo mismo pero el punto de entrada es
“Cualquiera”.

De lo contrario, si el dispositivo y la condicion de activacion son las mismas y el sistema tiene registros de
vinculaciones donde el punto de activacion es “Cualquiera’, el sistema no permitird al usuario agregar (editar)
una configuracion de vinculacion donde el punto de entrada es una puerta especifica o entrada auxiliar.

Ademds, el sistema no permite la misma configuracion de activacién en un punto de entrada y punto de salida
especifica en condicion de activacion. El mismo dispositivo permite configuracion de ajustes légicos (como se
menciond anteriormente)
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6.9 Primera Tarjeta Normal

Primera tarjeta normalmente abierto: Durante un intervalo especifico, después de la primera
verificacion por la usuaria tiene un nivel de Primera Tarjeta Normalmente Abierto, la puerta sera
Normalmente Abierto y automaticamente se restaura cerrado cuando expire el intervalo.

El usuario puede configurar Primera Tarjeta Normalmente Abierto para una puerta especifica. Los
ajustes incluyen puerta, apertura de puerta, zona de tiempo, y personal con nivel de Primera Tarjeta
Normalmente Abierto. Una puerta puede tener ajustes de Primera Tarjeta Normalmente Abierto para
zonas de tiempo multiples. La interfaz para cada puerta mostraréd el nimero de las configuraciones de
Primera Tarjeta Normalmente Abierto. Para ajustes de Primera Tarjeta Normalmente Abierto, cuando

se agrega o edita cada registro, no es necesario modificar la“puerta actual” pero seleccione la zona de
tiempo. Cuando agregar un registro es exitoso agregue personal que pueda abrir la puerta para ajustes
de Primera Tarjeta Normalmente Abierto. En la interfaz derecha, puede buscar personal por Primera
Tarjeta Normalmente Abierto y eliminar el personal actual, entonces esa persona no tendra el nivel de
Primera Tarjeta Normalmente Abierto.

Los pasos de operacién son los siguientes:

1. Clic [Sistema de control de acceso]> [Primera Tarjeta Normalmente Abierto] para mostrar los
ajustes de
interfaz de Primera Tarjeta Normalmente Abierto.

2. Clic [Ajustes]> [Agregar Puertal, seleccione la zona horaria de Primera Tarjeta Normalmente Abierto
y de clic
en [OK] para guardar ajustes.

1 Comfiamm Primier Loctuns Bosadmert e Alicrts

Canfigurar Pnmer Leckura Nomalmenle Abieio ‘ExaminarPerioral
e o s e
i [ w=ta + 24Howr bz

3. Seleccione una puerta, clic [Agregar personal] para configurar personal con nivel de Primera Tarjeta
Normalmente Abierto. Clic [OK] para guardar y salir de la edicién.
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Nota:

Para una puerta actual en periodo de tiempo de Primera Tarjeta Normalmente Abierto, la configuracion
consecutiva de una persona que tiene nivel de acceso para 5 ocasiones (el intervalo de verificacion de
la persona debe estar dentro de 5 segundos) puede liberar el estatus actual de Normalmente Abierto

y cerrar la puerta. La verificacion de la sexta persona serd una verificaciéon normal. Esta funcion solo es
efectiva en la puerta valida de la zona horaria. Los intervalos de Normalmente Abierto configurados
para otras puertas dentro del dia y los ajustes de Primera Tarjeta Normalmente Abierto no tendran
efecto nunca mas.

6.10 Apertura de Tarjetas Multiples
1. Apertura de tarjetas multiples grupos de personal:
La agrupacion de personal se utiliza para establecer grupos de Apertura Multi-Tarjeta

(1) Clic [Sistema de Control de Acceso]> [Apertura Multi-tarjeta]> [Grupos de personal Multi-tarjeta]>
[Agregar] para mostrar la siguiente interfaz:

Lista i-suar Examinar arupos de verlicackin multi-usuais

|Génare  Wn detan.  Depata.. |

Pardmetros oz disposing auténoma

O =
Tipo de verliEantn [ Cyaiquera =]
Harario da Grupo

1T Valido en dias festivos

o |

TR

Nombre de Grupo: Cualquier combinacién mayor a 50 caracteres no puede ser idéntico a un nombre de
grupo existente.

Pardmetros de dispositivo Standalone

Numero de Grupo: El' ID del grupo en el dispositivo.

Tipo de Verificacion: Verificar tipo de equipo de SDK, incluyendo huella, tarjeta, etc.

Zona horaria de grupo: La zona horaria del grupo, la zona horaria sin ID definido no se puede mostrar en la
lista desplegable.

Después de editar, clic [OK] regrese y agregue los Grupos de Apertura Multi-Tarjeta, se mostraran en la lista.
(2) Seleccione un grupo y de clic [Agregar un Grupo] para agregar personal al grupo:

ZKAccess 3.5

51




L e s
[l Hoas Canidad. Agelido | Génera Mo defaj Depata.
[ ([T s u |

(3) Después seleccione y agregue personal, clic [OK] para guardar y regresar.

Nota: Una persona puede pertenecer solo a un grupo, no puede estar agrupado repetidamente.

2. Apertura de tarjeta multiple:

Configure niveles para personal en [Configuracion de Grupos de Apertura de tarjeta multiple]

Esta funcion necesita estar habilitada en algunas ocasiones especiales, donde la puerta serd abierta solo
después de la verificacion consecutiva de multiples personas. La verificacion de cualquier persona fuera de
esta combinacion (incluso si la persona pertenece a otra combinacion) el procedimiento serd interrumpido y
tendrd que esperar por 10 segundos para reiniciar la verificacion. No se abrird por la combinacion de una sola
verificacion.

Combinacion de apertura multi-tarjeta es una combinacion del personal en una o mas Grupos de personal

de apertura multi-tarjeta. Cuando se configura el nimero del personal en cada grupo puede configurar un
grupo (como apertura por dos personas en un grupo) o grupos multiples (como apertura por cuatro personas,
incluyendo 2 personas en grupo 1y 2 personas en grupo 2) y en el grupo menor serd ingresado a un ndmero
de puertas abiertas las personas no deben ser superior a 5. Ademas, si el nimero de las personas ingresadas
por el usuario es mayor que el nimero de personas en el grupo actual, la funcién de Apertura Multi-Tarjeta
serd incapaz de realizarlo normalmente.

Ajustes de Apertura Multi-Tarjeta:

(1) Clic [Control de Accesol> [Apertura Multi-Tarjetal> [Agregar] para mostrar la interfaz de ajustes de
Apertura Multi-Tarjeta.
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Mombre *

Parametros de dispositivo autdnomo

Mo. de Combinacidn [7 v]

Mimero de usuarios en cada grupo

Grupo 1 [— 'l [0 '] Usuarios
Grupo 2 [— vl [0 '] Usuarios
Grupo 3 [— -l [0 v] Usuarios
Grupo 4 [— -l [0 v] Usuarios
Grupo§ - -ll0 - usuarios

Numero de Combinacion: El ID de combinacion en el dispositivo.

Nota: Cuando agregue un dispositivo con SDK Standalone, una combinacion como maximo de
cinco grupos, se pueden anadir nueve combinaciones como méximo.

(2) Para Apertura Multi-Tarjeta, el nimero de personas para combinacion de apertura de puerta es hasta
5. En los brackets es el nimero actual de personas en el grupo. Seleccione el nimero de personas para
combinacién de apertura de puerta en un grupo, clic [OK] para completar.

6.11 Monitoreo en Tiempo Real

Monitorear los estados y eventos en tiempo real de puertas en los paneles de control de acceso dentro
del sistema, incluyendo eventos normales y excepciones (incluyendo eventos de alarma).

Monitoreo total: El sistema por default mostrard el monitoreo de todas las puertas de los paneles de
control dentro del nivel de acceso actual del usuario. El usuario puede monitorear una o mas puertas
por [Area], [Panel de Control] o [Puerta].

Cierre/Apertura Remota: Incluye las operaciones de una sola puerta y las puertas actuales. En la
operacion de una sola puerta, mueva el cursor al icono de puerta, clic [Cierre/Apertura Remota] en el
menu de apertura. En la operacion actual de las puertas, clic [Cerrar todas las puertas actuales] en la
interfaz inicial para cumplir la operacion.
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Cuando cierra la puerta remotamente, el intervalo de tiempo de apertura esté activado por default
15 segundos. Puede seleccionar [Habilitar la entrada a la zona horaria Normalmente Abierto] y

la apertura de zona horaria normalmente abierto tendra efecto. Puede configurar el estado de la
puerta a Normalmente Abierto directamente y la apertura de zona de tiempo tendra efecto (es decir,
Normalmente Abierto por 24 hrs.)

Si quiere cerrar la puerta, seleccione [Deshabilitar entrada de zona horaria Normalmente Abierto]
primero para evitar otra zona horaria normalmente abierto tendrd efecto y abrir la puerta. Después
seleccione [Cerrar Remotamente] para completar la operacion.

Nota: Si las operaciones de cerrar/abrir remotamente siempre regresara a la falla, verifique la
lista actual de dispositivos. Si existen varios dispositivos offline, necesita verificar la red para
asegurar la operacion procesada normalmente.

Cancelar todas las alarmas: Una vez que las alarmas de las puertas aparezcan en la interfaz, el sistema
se alarmara. Clic para cancelar alarmas del panel de control de acceso para alarmas de puerta. Si la
cancelacion de alarmas es exitosa, el sistema parara automaticamente la alarma.

Nota: Si un panel de control tiene multiples alarmas al mismo tiempo, tendrd que ejecutar una
cancelacion de operacion en la puerta para cancelar todas las alarmas en el panel de control.

Teco |

|
ool g ([ pwivtos o pusrtos. [ Corartosas s pusrss [T 4o mispostheo—— poneidpuetns s selscionadas |
Sanlrol 4o Accesc | Direccign(P; 19216E1.100
krea [Todes - Fane = -
penei 4 puetas-2.

tesi -1 keat =2 Pracha-] parel 4 pu panel 4 puo

Cuando coloque el cursor sobre la puerta, se mostraran los pardmetros y operaciones mas relevantes:
dispositivo, nimero de puerta, apertura remota y cierre remoto. lconos en diferentes colores representan
estados como los siguientes:

-~ 8|8 |08 8

Alarmade | Puerta Puerta Sensor de Dispositivo Puerta fuera | Apertura de
Estatus | Puerta cerrada abierta Puerta deshabilitado | de Linea puerta en
en linea enlinea espera
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Foto de personal mostrada: Si hay una persona en el monitoreo en tiempo real y la foto correspondiente es
configurada anteriormente, después la fotografia serd mostrada en el monitoreo en tiempo real.

Supervisic’)n de eventos: El sistema automaticamente adquiere el registro de monitoreo de eventos,
incluyendo eventos normales de control de acceso y excepciones de control de acceso (incluyendo eventos
de alarma). Los eventos de alarma se mostraran en rojo, eventos de excepcién excluyendo alarmas de
eventos se mostraran en naranja, eventos normales en verde.

En la interfaz actual de monitoreo de eventos actuales, el registro reciente esta en el top permitiendo al
usuario visualizarlo en la barra de desplazamiento. Mientras tanto, se mostraran alrededor de 100 registros.

6.12 Mapa Virtual
Antes de utilizar el mapa virtual, el usuario debe agregar el mapa al sistema. Después de agregarlo
exitosamente, el usuario puede agregar una puerta, acercase y alejarse del mapa, etc. Si el usuario cambia
el icono de puerta, el mapa o la posicion del icono de puerta, clic [Guardar Posiciones], para guardar la

posicion actual, el usuario puede visualizar los ajustes en el siguiente acceso:

Agregar/Eliminar Mapa: El usuario puede agregar o eliminar el mapa si es necesario

Mombre |

+
Ruta Examinar

Editar Mapa: El usuario puede cambiar el nombre del mapa, cambiar el mapa o el rea pertenecientes.

Ajustar mapa (incluyendo puertas): El usuario puede agregar una puerta en el mapa o eliminar uno
existente (de clic derecho en el icono de puerta y seleccione [Remover Puerta] o ajustar el mapa o
posicion del icono de puerta (arrastrando el icono de la puerta).
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Nota: Agregue puertas en el mapa. El sistema soporta agregar multiples puertas al mismo tiempo
después de agregar puertas, el usuario necesita configurar la posicién en el mapa, clic [Guardar]
después de configurar.

6.13 Configuracion de Lector

Editar nombre de lector:

Clic [Control de Acceso]> [Configuracion de Lector], elija el lector, clic [Editar] después ingrese el nombre del
lector.

[ Bt [5; Bedoors oe Bvenns:

B amnymospe AT 06 P i 4 Pt T 4 L WG o Lo Fom
(S et ! | et Entn
™ -t i FIUEE 2ai
F oa (2] z 1 san Eninada
(= bt 2 [ 4 w2 Sk

Nota: El pardmetro no es para dispositivos Standalone, porque no hay estado de Entrada/Salida. Existen
dos lectores en un controlador de puerta y control de acceso Standalone, representando en estado de

entrada y salida. En reportes y monitoreo en tiempo real, el nombre del lector serd mostrado en estatus
de Entrada/Salida.
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Registros de nombre de lector: Elija un lector, clic [Operating Logs] después puede verificar los

registros en el lector.

6.14 Ajuste Auxiliar

Editar nombre de entrada/salida Auxiliar: Clic [Control de Acceso]> [Ajuste Auxiliar] elija un auxiliar,
clic [Editar] después ingrese el nombre de Entrada/Salida.

- [2p o [ enicors da uarios
7] | vomare o= Dispasitve  Eiquen Himera
v1 [ fem Ausliary Inputd
T et Aipallany Inpit 10
1 [ tesi Adindliany Inpu 11
4 F s Apliary InpLt 12
] [EZRLE] Auisiliary Ougut 2
5 tast Aunilizry Guiput 4
=R e e
RN unlryOutut s
3 fest Al OLmUL e Hombre de Disposiha | fost
m # st Aaniliany Outout 10 ) -
Etruata
HNumern i ]
Hombre niliary ot 3]
Estada Erirads fusilia =l

g,
= La
Elija un auxiliar, clic ~ después puede seleccionar registros del nombre de auxiliar de
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7. Reportes de Control de Acceso

|nc|uye reportes de [Eventos de hoy], [Eventos de los ultimos tres dias], [Eventos de esta semanal,
[Eventos de la Ultima semana], [Eventos de Excepcion]. Puede seleccionar exportar todo y exportar
después de la consulta. El usuario puede generar estadisticas de datos relevantes de reportes de control de
acceso, incluyendo informacion de tarjeta de verificacion, informacion de operacion de puerta e informacion
de verificacion de tarjeta.

Acerca de eventos normales y eventos anormales por favor referirse a 6.11 Monitoreo en Tiempo Real para
mas detalles.

Nota: Solo los registros de eventos generados cuando el usuario utiliza una contrasefa de
emergencia para abrir puertas incluird modo de verificacion [Solo contrasenal.

7.1 Eventos de Hoy

Clic [Reportes]> [Eventos de Hoy] se mostraréd la siguiente interfaz, después se mostraran los eventos de
control de acceso.

(B oo b | 1] a ]
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7.2 Eventos de Excepcion

Clic [Reportes]> [Eventos de Excepcion], se mostraran los eventos de excepcién de control de acceso.

I o o 1 on 3
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Limpiar los eventos de control de acceso: Esta opcién borrara todos los eventos de la lista dejando
limpia la interface

Monitoreo en tiempo real del estado de la puerta: esta opcion le mostrar el mapa electrénico ya
creado de acuerdo al croquis de la instalacién en el cual usted podra definir la posicion de cada uno de
los equipos para tener un monitoreo en tiempo real de cada uno.
Operacion de puerta: Solo mueva el mouse a diferentes posiciones y al pasar por la puerta este
mostrara el estado actual de la puerta si esta se encuentra conectada o desconectad y el nimero de
direccion IP correspondiente a la misma.

7.3 Reporte personalizado
Esta opcién combinara la manera de visualizar el reporte de eventos o transacciones.

7.3.1 Agregar un reporte personalizado

Haga click en reporte — reporte personalizado y agregar:

Nombre de Reporte Reporte 1 Notas
| Linea | Lista Linea
| + Liste: nformacian de Audliaras S0 | [0 romacen e e Nombre e acor
Ml [#] Mo, de sux Mz [7]  Informacidn de Le.. Mo, de lector
z | Estado [3 [l Informacién e Le.. Estado dellector
3 | [¥ Eigusta e [0 Informacién de Au. Nombre de Aux
| v Lista: Informactin de Dispositive |
|+ Listo: Tnformacion de Eventos
|+ Lista: Informacién de Pucrta

Lista: Informacidn de usuario

Solo deberd seleccionar la informacién que desea agregar de su lado izquierdo pasarla al lado derecho,
de esta manera la informacion seleccionada que se encuentra en su lado derecho serd la mostrada en el
reporte
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7.3.2 Visualizando el reporte

Haga click en reporte - reporte personalizado y ver reporte
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8.Tiempo y Asistencia

Para usar esta opcidn recuerde activarla en las puertas en el modulo de control de acceso, seleccione
sistema — general y podré visualizar la opcion:

% 2KTime Net Lite =llm =]

|§ ma  Confquradén Asstncia Rapo

28
General

Canfiguracidn de Tiempe Extra [T.EY

TE. Nivel 1 TE. Nivel 2 TE. Nwvel 3
Diaria = ] 112/ 142 [H)
Dia sdbada contar como: @ Dalaboral O TE Nivel1 OTE Nwvel2 OTE Nival 3
Dia dominga contar coma: @ Dia Laboral () TE. Nivel 1 (JTE Nivel2 (2T.E. Nivel3

Descarga automatica de eventos
Tiempo minimo entre descargas( 1-30 minutos)

5w

Formato de fecha v hora
Formato de fecha Formata de hora
MM/ddfyvyy ~ HH:mm -

e

Tiempo extra: esta opcion es configurable en tres diferentes tiempos, lo cual indica que podremos
agregar 3 diferentes lapsos para que en tres distintas modalidades de trabajo puedan ser definidos los

modos de tiempo extra.

Estos apareceran de la siguiente manera:

Configuracién de Tiempo Extra (T.E)

T.E. Nivel 1 T.E. Nivel 2 T.E. Nivel 3
Diario g8 5 (H) 11 5 (H) 14 5 (H)
Dia sabado contar como: © Dia Laboral () T.E.Nivel 1 () T.E. Nivel 2 () T.E. Nivel 3
Dia domingo contar como: @ Dia Laboral () T.E.Nivel 1 () T.E. Nivel 2 () T.E. Nivel 3
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En estos se definen tres tipos de tiempo extra a continuacion se define como es la funcion de estas
opciones:

De acuerdo a las imagenes superiores el usuario al pasar el limite de las 8 horas trabajadas estas
apareceran automaticamente como tiempo extra 1 en caso de seguir trabajando y rebasar las 11
horas automaticamente entrara a la parte de tiempo extra definido como nivel y si el usuario continua
laborando y sobrepasa las 14 horas ahora el usuarios esta entrando al nivel de tiempo extra 3.

Esta funcion esté definida para aquellas empresas en las cuales se tienen un diferente remuneracion o
pago de acuerdo a la cantidad de horas extras trabajadas.

Sébado contar como: Esta funcion indica que en caso de que el empleado se presentase a laborar en el
dia sabado podemos definir como seria calculado el tiempo laborado como un dfa normal o alguno de
los niveles de tiempo extra.
Domingo contar como: Esta funcion indica que en caso de que el empleado se presentase a laborar en
el dfa domingo podemos definir como seria calculado el tiempo laborado como un dfa normal o alguno
de los niveles de tiempo extra.
Tiempo entre registros: Este es el periodo de tiempo minimo (en la unidad es en minutos) si dos
registros son generados al mismo tiempo solo el primero serd tomado como el verdadero registro de
asistencia.
Formato y tiempo de fecha: Defina el formato de fecha y tiempo.

8.2 Configuracion

8.2.1 Configuracion de empresa

Haga click en empresa para ingresar a la interface:

d
2

@ L2 = 5o 4
Emprasa  Cidigos de Paga  Horaros Turnas  Empleadas
Emprasa (g Ayuda G Guardar
Cadige Nombra - = i
X LEE Lol
General Tamafio de imagen{2317135)
Cadigo de empresa | | E=rn|
Mombre de = 1 | Borrar
Campary | | Borrar
smpress . Sinlmagen
Datos
Direccitn 1 |
Direccidn 2 |
Ciudad | | Estads
Pais | e [
Fax 1 | Teléfono
Email | | Sitio web
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Paso 1: Configure los pardmetros generales

Codigo de empresa: Sera el nimero identificado de la empresa

Nombre de empresa: El nombre de la compania

Logotipo o imagen: Seleccione una imagen como el logotipo de su compafia

Informacion: Especifique la informacion de la empresa como direccion, correo electrénico, segunda
direccién, cédigo postal, ciudad, fax, etc.

Paso 2: Dias festivos

Haga click en empresa - dias festivos

Y zKTimeNet Lite: (=R

e |

w ) 3

B 9
Empress  Cddigos de Fage  Horanios Turmos  Empleados
Empresa o ayuda (g Guardar
Chdiga Mombre 1
1 Compal
e Maoviembre - 2015 | Dias festivos P
= s . .
Mg Jug Wie sib Lo
a0 n L z 3 4 5
~ Contar Horas Laborales
8 A -
6 7 a 5 Lo i | 12 E.
aplicar vertodas
13 14 15 16 17 18 14
20 21 22 o] 24 25 26
7 28 29 an 1 2z 3
4 3 L] IE: B : 10

1. Hacer clicen [Agregar] para configurar los dias festivos, tal y como se muestra en la siguiente figura.

(Y Aagregar =

Codigo Nombre &
1 Navdad . %] - = .
2 afio nueva e @
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Dar clicen a para agregar un dia festivo, introducir el nombre del dia festivo. Después puede
configurar todos dfas festivos requeridos, cerrar la ventana de edicion del dia festivo y seleccionar el tipo
de dfa festivo en la lista desplegable.

2. Configurar el periodo del dfa festivo.

Si necesitas seleccionar una fecha, dar clic en la fecha en el calendario. Si necesitas multiples dfas,
mantenga presionado la techa de Ctrl y seleccione las fechas requeridas o bien, arrastre el mouse para
seleccionar las fechas requeridas.

3. Configuracion de “Contar Horas Laborales” Cuando los empleados se presentan al trabajo durante un
dia festivo especificado, seleccionar esta opcion para el modo en que se va a calcular el salario.

Después de configurar dichos pardmetros, debe dar click en [Aplicar]. Los dias festivos agregados debe
presentarte en una lista a la izquierda de la pantalla.

8.2.2 Codigo de pago

Puedes definir el tipo de salario pagado. Dar clic en [Codigos de Pago] . Se mostrara la siguiente interfaz.

_m Ao et ie B o= LB =]
| 9 o = &

Empresa Codigos de Page  Horarios Tumos Empleados

Codiges de Pago - @ayuda O Agrecsr [@Guardar & Cancelar
Chdign Nombre -
1 Total codigo TR—
; .?IIZ_L;!:,:EL Descripadn  Incapacidad &
4 T.E. MNivel 2
5 T.E. Mivel 3
5 Retarde
7 Salids Tempra...
B Falta
9 Descanso
1 | Festwo
11 Enfermo
12 | wacacianes

(RS

Configurar todos los parametros que se necesita ver en el resumen del reporte de asistencia, tales como
Horas Totales Trabajadas, Horas Regulares, Tiempo Extral, Llegadas Tarde o Retardos, Salidas Tempranas,
Faltas y Excepciones.
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Cada uno de los parametros tiene la siguiente configuracion:

Codigo: Un nimero automatico asignado por el sistema de codigo de pago.
Descripcion: Descripcion especifica del codigo de pago.

Puedes agregar cédigos de pagos y editar o eliminar el cédigo de pago asignado a un usuario.

8.2.3Turnos
Puedes configurar un turno que debe utilizarse, esto en el menu Turno y asignar un periodo de tiempo para
departamentos o empleados. En servicio, fuera de servicio o tiempo de descanso estan determinados por la

configuracion del periodo de tiempo asignado al empleado.

Dar clic en [Horarios] Se mostrarad la siguiente interfaz

Horarios \whwds O Apregar & Guardar @ Boar

Mombre de horarig Defat

| Flexible
Base
Hora Inicial |'g'§:n'u' = Antes de entrar [
Hora Final | ta:00  + Daspués de salr |
Adhcional .
[] Contar retardos Contar después de | . minutes
L1 Contar salidas tempranas salida temprano | © minutas
Color [
Deacansos

General:

Nombre del Periodo de Tiempo: Nombre del periodo del tiempo.
Hora Inicial: La hora del dia en que los empleados comienzan su horario de trabajo.
Hora final: La hora del dia en que los empleados terminan su horario de trabajo.

Nota: Puedes configurar un horario de dfa y de noche.
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Antes de entrar: El rango de tiempo después de la hora de entrada, fuera de este tiempo, el registro de
entrada de los empleados es invalido. Por ejemplo, sila hora de entrada es a las 7:00 y el periodo Antes
de Entrar estd configurado en 60 (minutos), el registro de entrada antes de las 6:00 es invélido.

Después de la salir: El rango de tiempo después de la hora de salida, fuera de este tiempo, el registro de
salida de los empleados es invélido. Por ejemplo, si la hora de salida es a las 17:00 y el periodo Antes de
Entrar estd configurado en 30 (minutos), el registro de salida después de las 17:30 es invélido.

Contar retardos: define el intervalo de tiempo (la unidad es en minutos) entre la hora en que termina el
horario de trabajo y la hora de inicio en que se considera como salida temprana.

Descanso: Por cada codigo de descanso, debes definir 2 intervalos. Debe especificarse el tiempo de
inicio y el tiempo en que termina cada uno de los intervalos, asf como si se aplica cualquier incidente
(opcional).

Administrador de descanso:

Clicen [Agregar]. La siguiente interfaz aparecerd en pantalla. Puedes agregar, editar o eliminar los
intervalos de descanso.

Y Gestién de descansos E=
4dig 3 =
e | ©Avuda
2 comida -
Codigo 2
Nombre del | comida |
descanso :
Desde 15:00 5
Hasta <
-
Descanso (mins) 540 o
| ) pagado

@ Descontar

: ) Debe Checar
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ID de descanso: Un cédigo de descanso es generado por el sistema automaticamente.
Nombre del descanso: El nombre del descanso.

Hora de inicio: Hora en que inicia el descanso.

Hora de finalizacion: Hora en que finaliza el descanso.

Pagado: Se remunera el tiempo de descanso. Este tiempo pertenece a un tiempo dentro del horario de
trabajo, independientemente de si esta trabajando o estd descansando.

Deducible: Una vez que es seleccionado el tipo de Horario Flexible, es necesario configurar “Tiempo minimo
que se descontado” (la duracion del tiempo de trabajo real es el tiempo entre el primer registro y el Ultimo),
y su tiempo de descanso real es el tiempo de interrupcién programada, el tiempo de descanso insuficiente
sigue siendo deducido del tiempo de trabajo real.

Debe checar: Debe registrar entrada y salida del descanso en la terminal.

Configuraciones de Redondeo:

(Y Gestion de descansos x]
Cédigo Mombre P 3 = ;
2 comida
Cadigo 2
Nombre del | comida
descanso G
Desde 15:00 %)
Hasta :l
Descanso (mins) | 540 7|
|
|0 Pagado

@ Descontar

: ) Debe Checar
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Valor de redondeo entrada/salida: La unidad minima de redondeo de horas de trabajo. Como se
muestra en la figura previa, si el Redondeo = 10, toma 10 minutos como unidad minima cuando cuanta
las horas de trabajo.

Redondeo hacia Abajo entrada/salida: Relne a valores mayores que el valor de redondeo a la
baja. Redondea a la baja los valores menores o iguales al redondeo hacia abajo. Entrada y Salida
corresponden al registro de entrada y de salida, respectivamente.

Redondeo hacia Abajo entrada/salida + Redondeo hacia Arriba entrada/salida: Redondeo. El
sistema permite que cambies solo el valor de Redondeo hacia Abajo entrada/salida y Redondeo.

Se asume que el periodo de tiempo configurado en la anterior figura es asignado a los empleados.

Si un empleado checa entrada a las 8:02 y su registro de salida a la 17:55 en este periodo de tiempo, el
sistema redondea hacia abajo la hora de entrada a las 8:00 y la hora de salida a las 18:00. Esto significa
que a los empleados se les permite checar 2 minutos después y checar salida 5 minutos mas temprano
que el tiempo requerido.

Reglas de redondeo: El nimero de los minutos antes del Periodo de Tiempo de Inicio y el Tiempo
después de la hora de salida en la cual las transacciones del empleado deberan ser tratados como si
éstos ocurrieran exactamente en la hora de entrada y la hora de salida.

Marcar la opcion de Regla de Redondeo, hacer clic en ﬁ y agregar la regla de redondeo, introducir
los datos correspondientes.

Configurar el rango de hora de asistencia en esta interfaz. Hora de inicio <= Hora de Redondeo <= Hora
de finalizacién requerida. En cualquier momento durante este intervalo de tiempo, el sistema registra el
tiempo de Redondeo. Hacer clic en Agregar para continuar agregando un tiempo de redondeo.

Por ejemplo, introduces 7:05 en Hora de Redondeo pero a las 7:00 es la Hora de Inicio, y a las 7:10 es la
Hora de Finalizacion. Entonces el sistema registra cualquier hora de asistencia dentro del rango desde las
7:00 hasta la 7:10 como 7:05.

Nota: Evitar la configuracion tanto de la Hora de Redondeo como el periodo de tiempo para

la Hora de Inicio o el periodo de redondeo de la Hora de Finalizacién. El rango de tiempo entre
Hora de Inicio y la Hora de Finalizacion debe ser < (menor) a la Hora de Inicio < (menor) Hora de
Inicio y Hora de Finalizacién y; la hora de Finalizacién >(mayor) a la Hora de Finalizacion.

8.2.4 Horario
Para programar un horario, realice los siguientes pasos:
Paso 1: Configure los atributos de programacién de calendario incluyendo los cambios y fechas del
calendario

y del uso del ciclo.

Paso 2: Asignar el calendario a los departamentos o a empleados especificos.
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Operaciones especificas: Clic en [Turnos] Emerge la siguiente interfaz.

1 ZKTimeet Lite ENE-Npe 5
I- - = icﬂm}' e ]ii‘i'i T t_” = ._
B ] = = 3
Empress  Codigos de Pago  Horarios Tumos  Empleados
% Ayuda @b Agreger ol Guardsr 0 Borrar & asignar
= Horario | Defadt | ciclo
- Hoy  noviembra T s P | Clcsdigo depago
Dom Lun Mar MIé Jue Ve sib Total
an 31 1 2 3 4 5 Turnog
Oia Libre  {03:00- 18:00| Dia Litre DeFsult[08:00-18:00) e
& i} 3 3 1a 1 12 aiplicar -
Dia Libre  (08:00- 1 18:00| Dis Libre
13 14 15 16 17 18 15
Oia Libre  [23:00- 1 1 18:00| DiaUbre
20 2t 22 E=} 24 ] 25
Dia Libre [03:00- 18:00| Dia Libre
7 28 25 iq 1 2 3
Dia Libre (23:00- 1 1 18:00| Dia Libre
4 = & 7 3 5 1w
oia tibre [03:00- 1 18:00| Dia Libre
“HEgHaT

Clic en la fecha(s) para la programacién del calendario y configure los pardmetros correspondientes en la
tabla de la derecha. Clic en [Aplicar] para seleccionar los dias. Si necesitas programar el mismo Horario para
multiples fechas, mantén presionada la techa de Ctrl y haz clic en las fechas requeridas o arrastra el ratén para
seleccionar las fechas requeridas.

Nombre del horario: Agregar un nombre.

Codigo de pago: Para definir el tipo de salario.

Turno: Debe escogerse uno de los nombres de los turnos creados.

Ciclo de turno: Si se requiere hacer algin cambio de programacién en los ciclos y el estado de trabajo de un

empleado podria ser diferente a diario. Puede agregarse un ciclo haciendo clic en [Ciclo] y desde esta opcion
puedes darle un turno diferente a cada dia y después hacer el horario de trabajo por ciclos.
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Dia Horario Cédigo de Pago

Lunes Default{0&:00-18:00)
Martes Default(0&:00-18:00)
Migreoles Default(D&:00-18:00)
Jueves Default(08:00-18:00)
Viernes Default{D8:00-18:00)
Sébado Dia Libre(00:00-00:00)
Domingo Dia Libre(00:00-00:00)

Fecha de inicio: Configurar la fecha de inicio del ciclo.
Configurar el tipo de ciclo, el cual puede establecerse diario o por semana.

Asignar turnos a los departamentos o a los empleados. Clic en [Asignar]. La siguiente interfaz emergera.

Ql

+ [/ Company
[ Department

Seleccione el departamento o el empleado al que serd asignado el turno y de clic en Guardar.




8.2.5 Calendario (Programacién de turnos por empleado

1Y zKTime.Net Lite =1
Sistems | Corfiguracien | Astenca  Reportes i

B 9 i) = 4
Empresa CadigosdePage  Horanos Tumas Empieados

Tumaos @ ayuda 3 Agregar @ Guardsr o Borrar KA Asignar
Hombre _—
» Harario | Default Ciclo
Dafault —_—
a Hoy Noviembre - 2016 2| [ cadign de pagn
Dom Lun Mar Mg lue Wie Sab Total
= = 1 2 = 4 5 Tumas
Dis Libre | 08:0 8:00| DiaLibre | Default[os:oo-18:00) =
] 7 8 3 10 11 12 Aplicar
Ciabre [08:00 18:00| Dia Libre
13 12 15 15 ir 18 19
Dis Ubre |D8:0 18:00 Dia Libre
21 2 2z 3 24 25 26
Din Libre * 8:00| Dia Libre
7 22 28 0 i 2 3
Die Lbre |08:0 1 18:00( Dia Libre
4 s 2 7 2 5 10
Dim tibre |08t E 18100 mia Libre

| Dar clic en la(s) fecha(s) para programar el turno en el calendario. Si necesita programarse un mismo
turno en multiples fechas, mantén presionada la techa de Ctrl y haz clic en las fechas requeridas o
arrastra el raton para seleccionar las fechas requeridas.

2. Codigo de pago: Para definir el tipo de salario.

3. Turno: Truno que debe ser programado.

Clicen [Aplicar] para programar el turno. « |8 Company
[]we# ZKTeco

«~ [l Sindepartamento.
1.2, wimena Moreno
W12, Raul Najera
1.3, sivia Gémez
1%, candido Morenio
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8.3 Procedimiento para el Registro de Asistencia
Pueden actualizarse los registros de asistencia usando una USB o conectado el dispositivo, agregando
registros de asistencia y registros de excepciones. Los reportes pueden generarse después de los
registros de asistencia y ser procesados.
8.3.1 Eventos

Puedes revisar los registros, importarlos al sistema y exportar registros especificos desde el sistema.

Dar clic en [Eventos] . Se mostraré la siguiente interfaz

o
§

a0 - Buscar | Exportar|

Estado |Dispositives  Tipo de R...

Paso 1: Primero debe seleccionarse en la lista del lado izquierdo al empleado de quien desea exportar
los registros de asistencia.

Paso 2: Especificar la fecha de inicio y la fecha final de los registros de asistencia para ser exportados en
el calendario que se despliega en Desde y Hasta.

Paso 3: Dar clic en [Buscar] y todos los registros encontrados apareceran en la pantalla
Paso 4: Clic en Exportar.

Si necesita importar dichos registros solo debe hacer clic en Importar. Puede importar los registros de
asistencia desde una computadora local.
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B

(Y Eventos Importar Datos

Seleccione el tipe de archivo v el archivo de i i
Seleccione el ipo y el norbre del archivo que desea importar .

Exportar datos

(@ MS Excel

) Text File

() CSV File

Archivo de origen Seleccionar

Atras Siguiente

Puede importar dicho reporte en formato de MS Excel, Text File y CVS. Solo seleccione el formato al que
se desea exportar y después haga clic en Siguiente y espere a que la exportacion sea exitosa.

Clic en [Anadir Excepeciones] .Se mostrard la siguiente interfaz

| Sistema Wﬁﬂ Asistencia [jiw
- ]

& .
Eventos  Aradir Excepoones
Empleados & Codigo de pago Enferme »  Desde 0000 = Hasta |00:00 3| | Asignar |
Q
~ [ @ Corpeny i < Hoy Nowiembre = 2016 75 i
U;_: P Dom Lun = 2 Je Vie Sib
-1 e
[ ] & Rau lajer=
7] & shis Gamez
(14 st & 7 8 5 10 1t 2
13 1 15 "5 7 12 19
20 21 z z 2 25 %
27 7 n W 1 2 3
4 5 8 7 3 3 10
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Paso 1: Primero debe seleccionarse en la lista del lado izquierdo al empleado de quien desea realizar la
excepcion.

Paso 2: Seleccionar una fecha en el calendario, a la que se asignara la excepcion.

Paso 3: Se especifica el Codigo de Pago, Fecha de inicio y Fecha final, en el calendario dando clic en
[Asignar]

8.4 Proceso de Reportes
Para generar, imprimir y exportar diferentes tipos de reportes (incluyendo la informacion del empleado
0 sus transacciones) en el menu de Reportes. Pude generar un reporte de un empleado en especifico o

calcular el resultado de la asistencia del empleado durante un periodo especificado.

Calculo de Asistencia: Clic en [Calcular] . Se mostrard la siguiente interfaz

Y ZKTimeNet Lit

- Hasta [1/1ymis -] Calolar | Modificar Eventos |
|Fecha Horara Enfrada  Salida Redondea... | Sumaic Minutos

Paso 1: Primero debe seleccionarse en la lista del lado izquierdo al empleado de quien desea calcular su asistencia.
Paso 2: Seleccionar una fecha en el calendario desplegable.

Paso 3: Hacer clic en [Modificar Eventos] si necesita la informacién de varios empleados.
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Y Modificar registros L=
Emplzados i Ayuds ) Agregar g} Guardar & Bomar

Q Euscar por Cldign | Nomibrs
+ e

Fecha 1L/12/2016 = Tiempo Jai=He ) b

W w# Degartrent

Estado de trabajo Entrada -|

D | MNOmemo MNombre | Tiempo Estado Disposibvos Tipo de R...

1. Seleccione un empleado en la lista del lado izquierdo, de quien necesita agregar los registros de asistencia, y
haga clic en"Agregar”.

2. Especifique la fecha y hora de los registros de asistencia deseados, el cédigo de trabajo vy el Estado de trabajo
del empleado y haga clic en Guardar.

Paso 4: Haga clicen nuevamente y después observara el registro modificado, todos los registros modificados
aparecerdn como entradas manuales y todos los registros de los empleados como registros normales.

8.4.2 Reporte de Asistencia

Clic en [Reporte de Asistencia] . Se mostrara la siguiente interfaz.

= =
Calcular  Reports de Asistendia

Reporte de Asistencia | & Ayuda 0 Agregar (Gl Guardar @ Borrar L9 Ver
+ @ Reporte de Transacdones

| @ ReporideEntacasvE..  Tikulo [Feporte Deria Tatel
! M ReoredeBubaday B || pegge 1AKIG - Hasta [13rzm018 -

@ Tedos o3 empleados
' selecconar de fa lista

Filtrar

8 Reporte Total TmeCard

'
'

¥ i Reporie de Asstends de..,
b i Reporte de Saldas Temp..,
b i Reporie de Retardes
¢ i Reorie de Faftas

b Reporte de Turnos.

b i Reporie de Excepoones

¥ il Reporte de Totol de Horzs
v i Repore de Lst de Time..,
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Plantilla de Reporte: Existen 11 tipos de plantilla de reportes, los cuéles son: Reporte de transacciones,
Reporte Diario total, Reporte Total TimeCard, Salida Temprana, Llegada Tarde, Faltas, Turno de Empleado,
Excepcion, Resumen de Horas, Lista TimeCard, Tarjeta de Asistencia, Horario Flexible.

Titulo: Seleccione la fecha de inicio y la fecha de finalizacion del reporte.

Filtro: Seleccione el rango de empleado que debe aparecer en el reporte.

Después de que configures la informacion requerida. Dar clic en [Ver] para visualizar el reporte.

[ File view Background -
fwBE e R TR &M PR R @

Transactions Report

|m |F||l Mame [Dmliﬂme |Ezle |F|md| Type

[t It [os/29/2018 2020 |checkin [wormat
.
Prgeleft A Ot )

9. Configuraciones del Sistema

La configuracion primaria incluye asignar usuarios al sistema (como administracion del personal
de la empresa, registro, administrador de control de acceso) y configuracién de los privilegios
correspondientes a cada médulo, manejo de base de datos, como respaldos, inicializar, y
configuraciones de pardmetros del sistema y registro de operaciones, etc.

9.1 Gestion de Usuarios y Privilegios
1. Gestion de Privilegios
Durante el uso diario, el siper usuario necesita asignar nuevos usuarios con diferentes niveles de
privilegios. Puede configurarse un privilegio a cada usuario para evitar la configuracion individual para

cada uno de ellos y después ser asignado el privilegio para usuarios especificos, incluyendo los niveles
de configuracion para los 5 mayores niveles de funcio
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Pasos para configuracion de privilegios

(1) Clic en Agregar para entrar a la interfaz de configuraciones:

Mombre * Motas

Mivel de Acceso | Examinar Niveles | Control de Niveles
‘Personal

Adminsitrar dispositivos

Miveles de acceso

Monitoreo en tiempo real

Reportes

Administrar usuarios del sistema

Ooooooo
Ooooooo

Administracion del Sistema

(2) Establecer el nombre del privilegio, seleccione el rol deseado, los niveles pueden configurarse para los
usuarios de los diferentes niveles.

(3) Después de las configuraciones, haga clic en OK para guardar y regresar a la lista, agregue la configuracion
de privilegios de la lista que se muestra.

2. Gestion de usuario
Agregar un nuevo usuario al sistema, y asignar un nivel de privilegio.

Agregar usuario:
1. Clic en Agregar, introducir nueva usuario, los campos que estan marcados con un (*) son obligatorios.

Los parédmetros son los siguientes:

Usuario | 2
contrasefia I
cnnnrmarcnnmeﬂa— E
Privilegio administrator -
Nolas

Estado ‘@ Momal . Dezhabilitar
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Nombre del usuario: No mas de 50 caracteres, solo utilice letras, nimeros o caracteres.
Contrasena: La longitud debe ser mayor a 4 digitos y menos de 18 digitos. Por default la contrasefia es 111111.

Estatus: Indica si el usuario puede accesar al sitio de administador.
Privilegio: Un usuario que no tiene el privilegio de ser super usuario puede seleccionar el rol. Seleccione la
configuracion del privilegio, este usuario tendrd los niveles configurados para el rol.

2. Después de editarlo, de clic en OK para terminar de agregar el usuario, el usuario de bera mostrar en la lista.
Para modificar un usuario existente, hacer clic en (Editar) detras del nombre para entrar a la interfaz. Después
de realizar la modificacion, clic (OK) para guardar y regresar.

9.2 Gestion de Base de Datos

La pégina principal del sistema muestra el historial de base de datos. El sistema permite respaldar la base de
datos, restaurarla y reiniciarla.

9.2.1 Configurar Base de Datos

Esta funcion principalmente es usada para un cambio en la base de datos. Se instala en el sistema de base de
datos MS Access por default. Si necesita cambiar a una base de datos MS SQLServer, principalmente, debe
establecerse una pase se datos completa en la base de datos del servidor. Puedes encontrar un archivo de
texto con el nombre de sqlserversgl en el directorio de instalacion. La completa base de datos se establece en
frene del buscador de SQL Server, y después abre el archivo de texto sqlserversql para correr la base de datos
que fue creada en este sistema.

Hacer clic en Sistema > Gestor de Base de Datos > Conexion de Base de Datos para entrar a la siguiente
interfaz, seleccione la base de datos correspondiente y hacer clic en Siguiente, Microsoft SQL Server es una

buena opcion. Después llene la informacion relevante, de clic en OK, el dispositivo se reiniciard emergerd un
cuadro en el que debe seleccionar Si. Después del reinicio puede cambiar la base de datos.

Base de datos

@ Access

) Microsoft SOL Server

Siguiente Cancelar
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Respaldo de base de datos:

Periddicamente el sistema hard un respaldo de la base de datos asegurando los datos. Para usar el respaldo
de datos, solo necesita reestablecer los datos.

Clic en Sistema > Gestor de Base de datos > Respaldar base de datos.

Nota: Recomendamos el respaldo de base de datos después de que se cree el archivo de personal,
la informacion del dispositivo o parte de la configuracién de los niveles de control de acceso.

9.2.2 Reestablecer Base de datos
Clic en Sistema > Gestor de Base de Datos > Reestablecer Bases de Datos, Abrir para seleccionar una
respaldo de base de datos exitosa desde la lista de base de datos respaldadas. En el pop-up Window, de clic
en Si, el sistema puede ahora reiniciarse, se iniciara el proceso de restauracion de la base de datos.

9.2.3 Configuracion de Ruta de la Base de Datos

Clic en Sistema > Gestor de Base datos > Ruta de la Base de Datos, la interfaz para editar se mostrara:

Ruta de base de datos Clsers\Antonic\Documents

Respaldar base de datos al cerrar el sistema

Hacer clic en buscar para seleccionar la ruta del respaldo, hacer clic en Guardar para guardar la seleccion y salir.

Nota:

(1) En el proceso de instalacion, se pedird establecer la configuracion de la base de datos. Si no se
establece la ruta, la operacion del respaldo de base de datos no podra ser ejecutada. (para poder ingresar
al servidor de otra computadora, necesita configurarse una ruta de respaldo en el servidor principal).

(2) Se recomienda que la ruta del respaldo de base de datos y la ruta donde esta instalado el presente
sistema, no sea en el mismo disco.
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9.3 Inicializar Base de Datos

Esta opcion restauraré los datos de la base al estado de inicio. Una vez inicializada la base de datos se
borrara toda la informacién. Favor de operar con precaucion.

Clic en Sistema > Inicializar Sistema, ingrese a la interfaz y seleccione uno de los campos que desea
inicializar y después haga clic en Confirmar para completar la inicializacion y regresar.

£¥] Inicializar Sistema x

odo

Personal

eporte

ispositiva
Control de Acceso
Sistema

Por ejemplo:

Seleccione inicializar niveles de acceso: Esto borrard los periodos de tiempo de control de acceso, dias festivos
y niveles de acceso. Todo el contenido en estas tres opciones serd completamente reestablecido:
Seleccione inicializar personal: Esto borrard todos los datos de departamentos, personal, tarjetas emitidas.

Solo reservard las configuraciones por default:

Seleccione inicializar dispositivo: Esto borrard toda la informacién del dispositivo en el sistema (incluyendo
control de acceso). Si el equipo es un panel de control de acceso, los parédmetros correspondientes del equipo
e informacion de puertas, seran borradas en su totalidad;

Seleccione inicializar control de acceso: Esto borrard las funciones de Esclusamiento, Anti-passback,
vinculaciones, Primera Apertura, Verificacion Multi-Usuario (incluyendo grupos de apertura Multi-Card, zonas
de tiempo de control de acceso, dias festivos y niveles de acceso). Todo serd completamente borrado.
Seleccione inicializar sistema: Esto borraré los roles, usuarios, etc. Y dejara el sistema como al inicio de la
instalacion.

Seleccione inicializar reporte: Esto borrard todos los eventos y registros.

Nota: Si el dispositivo estd en uno normal, inicialice la base de datos con cuidado, especialmente
cuando se cuenta con departamentos, usuarios y nieles de acceso ya configurados, puertas
configuradas, &reas, grupos, etcétera. Le recomendamos si tiene un dispositivo conectado atnes de
realizar la inicializacion de la base de datos, sincronice con el dispositivo.
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9.4 Ajustes de parametros de sistema

Haga clic en [Sistema]> [Sistema de ajuste de parametros], se mostrard la interfaz de la siguiente. El

usuario puede liberar tiempo fijo para las nuevas entradas. Ademas, se puede establecer el tiempo de
volver a conectar y establecer la fuente.

E Parametros del Sistema x

Habilitar médulo de asistencia

Descarga Automatica . Formata de 24 Horas. Ejemplo: 21:31
Intervalo de reconexion 2 Minutos
label1 15 El Segundo

Fuentes Aju

10. Apéndices

Apéndice 1 Operacion Comun

1. Seleccione la fecha

Haga clic en [Control de acceso]> [Vacaciones]> [Agregar] para entrar en la interfaz de edicion:

Mombre | | 2
Tipo |Dia Festivo 1 -]
Fecha inicial 2016-11-12 v o
Fecha final 2016-11-12 -
Ciclo

Motas

Parametros de dispositivo autdénomo

Dia festivo No. — -

Horario de Dia Festivo ’— v]
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Por defecto es la fecha actual, si es necesario para cambiarlo, se refieren a los siguientes pasos.
Seleccione el aho. Haga clic (diciembre, 2013) si el periodo es més largo, el doble clic en él o tres veces),
“imagen”haga clic en el botdn “imagen” o “imagen” para seleccionar el ano que necesita.

Seleccione el mes. Haga clic en el botdn “imagen” o “imagen” para seleccionar el mes que necesita

Haga clic en la fecha deseada.
También se puede editar directamente el afio, mes y dia en el cuadro de edicién.

2. Importe (teniendo importar la tabla de personal como ejemplo)
Sihay un archivo personal electronicos, que puede ser la informacion del personal o control de acceso,
asistencia o los recursos humanos del sistema de otra marca, se puede importar en este sistema a través de

la funcion [Importar].

(1) Haga clic en [Importar] para mostrar la interfaz de importacién de edicion:

Formato de Archivo @ Excel @ Tt

Importar Archivo Mavegador

Separador \:I

Cancelar

Descripcion de los articulos:

Archivo de importacion: Haga clic en [Examinar] para seleccionar el archivo que desea importar.

Formato de Archivo: Seleccione el formato del archivo a importar.

La eleccion de campo de importacion correspondiente, _ significa seleccionar todo, _significa seleccion Unica,
__significa cancelar las opciones del ratén__ significa deseleccionar todo.

Nota: Al importar la tabla de personal, si no hay un nimero de personal o nimero de personal es

"0 la operacion de importacion no puede ejecutar. Si necesita importar el género del personal, por favor
Uso de "M"representa masculino y “F"representa la hembra, a continuacion, ejecutar la operacion de
importacion.
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3. Los datos de exportacion (dispositivo de toma de exportacion como ejemplo):

(1) Haga clic en [Dispositivo]> [Dispositivol, y marque un dispositivo y haga clic derecho [De

exportacion] para mostrar la interfaz:

tasta pars expartar el Archi
®S . 1

Organize »  blew folder == @
¢ Favortes Documents_ library ramstn i E
B Decitop Tncludes: 2 lncations
_"' Dewnleads Plzme - Drabe mio dified Type Size
3 Recent Places
i owniCloud b Adobe 87542015 540 It File tolger
E | Aschivos de Qutlock B/A/NISEISPM  Filefolder
A Camtasia Studio 175543 PM  Filefolder
i TRACE File folger
:a, s | cnginal File Folifer
= Pictures i Plangillzs personalizadas de Office 2015 351 Pl File falder
B videos L Byfin 1512 PM  Filefolde
l Tencent 15 File folier
@k Hoenegroup i Tencent Files i File folder
W Comauter =
File pame: | 3 =
Save astype [l s Cals). ]
= tide Folds

Hay dos maneras de ocultar algunos campos sin necesidad de exportacion:

(1) Marque hasta un elemento, haga clic izquierdo en el campo, que seran ocultos, arrastre el campo
abajo y suelte el botdn del ratén, entonces el campo se ocultara.

ID de usuario Mombre Apelide Mamero de tarjeta
Pedro 12365849

Dj Julian G
Yess Zantos

Oshea Jackson
55

B
T SA72688

b = T ) R R TR R (I

(2) Haga clic en el campo, que al estar oculto y seleccione [Eliminar esta columna].
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JEX v fr|

B C D E F

MNombre Apelido  Mimero de tarjeta de departame Departamento
Pedra 1236589 1 Caompany Mame
Dj Julian G 1 Company Mame
Yess Santos 1 Company Mame
Oshea Jackson 1 Company Mame
55 1 Company Name
B 1 Company Name
7 haT2688 1 Company Name

Nota: Si necesidad de mostrar el campo oculto, puede poner el ratén en la cabeza de lista, haga
clic en seleccionar [Selector de columna] en el menu emergente, se mostrard - Caja de campo de la
personalizacion “en la interfaz inferior esquina derecha, y arrastre el campo reductor la cabeza de Ia lista.

l Alineacién l MNimero

- B Jxx s wwdl
dlas )

erode tarjeta. Mo, de K=0O-A-H-500

o 50
6589 il [rpny e s .
[F T I
1 1
X Cortar ——
1 1
f Ey Copiar n
g &D Opciones de pegado: h
- e
1 D 1
—
2688 1 Pegado especial... 0

Insertar...
Eliminar...
Borrar contenide

| &] Analisis rapido

Filtrar [
Ordenar » |

1 I Ingertar comentario

: Formato de celdas...
Elegir de |a lista dzsplegable...
Definir nombre...

| % Hipervinculo...
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(3) Permite seleccionar el formato del archivo exportado: Si se selecciona el formato PDF no habra
ningun cédigo del archivo opcién (es decir, no hay ninguna diferencia entre el chino simplificado y
tradicional).

Hacer clic [Exportar] para abrir directamente el archivo exportado.
Si se selecciona el formato TXT o Excel, a continuacion, archivo de codigos incluyen simplificado y chino

tradicional, pero el codigo tradicional china puede ser completamente exportan solo en el sistema
operativo en chino tradicional. El sistema le pide abrir o guardar.

Nota: Al importar la tabla departamento, tabla exportada es la lista que se muestra actualmente

(4)El uso de la lista de datos (tomando como ejemplo de Personal) Haga clic derecho en la parte
superior la lista y seleccione [Agrupar por campo]

‘?f - % Ajustar texto Texto

&= 3= Combinary centrar + | $ - 9 000 | 8 4

Fuente o Alineacion [F] MNimero

E| MNo. de departamento

Cc D

selide  |Mdmero de tarjeta Mo. de departamentr I I Fdmmen Huellas v10
1235589 & Cortar

E® Copiar

&D Opciones de pegado:

O

Pegado especial...

e, Qe pare, pare Jare Jare gy

¢
¢
¢
¢
¢
¢
5872688 Insertar... 0
I N eiminer.. I |

Borrar contenido

.;: Analisis rapido
Filtrar 3 I
Ordenar » | 2| Ordenargd
L7 Insertar comentario El Ordenar d
1 Formato de celdas... Superpon
| Elegir de la lista desplegable... Superpon
Definir nombre... Superpon

% Hipervinculo... Orden pel
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La columna (grupo) arrastrela a (encabezado de agrupacion de columna) como se muestra a
continuacion:

]

¥ DepartmeniMa_.  Personnel Mum_.  First Name Department M. Gender 10 0FF Qb S0FP Oty
vl 1 wan 1 1 1 Maie 1 a
2 M nan 2 2 1 Maig 2 a
3 [0 tan 3 3 1 Walz 1 a
4 [J tah 4 4 [ Mala 1 il
5 0 fan 5 [ 1 Maln 0 i
6 OO man a 8 1 Mate 0 0
7 [ man 7 7 1 Male 0 0
8 [ tan 8 8 1 Wale 0 a
9 M tan a g 1 Hale 0 0
10 [0 tian "0 10 1 Mats 0 a
[ Frsthiame =
0 Cepariment Mams | Fersennel Mumoer  Depariment Mumber  Gendar 0.0 FP Oty BOFF Oty
b i * First Nama;

® First Mo 110

¥ First Kamse: 100
» First Bame: 1000
* First Mame: 10000
* First Hame: 1001
* First Mome; 1002
* First Mame: lﬂ_l.l;i
* First Hame: 100%
First Maame: 1005
First Hame: 1006
* First Mame; | 007

=

Tambien puede poner el mouse sobre el icono . alinicio de la lista, el icono se transaformara en
despues haga click en (personalizado) todo a corde a las condiciones de busqueda como se muestra
continuacion:

piar futuras condiciones(8L)

Condicion:
Hmi::re
|No contiene vl | Igual= vl
©@ya Do
!No igual< > | ;Igual= -
oK(E)
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Rellena los campos correspondientes para la consulta, puedes pasar el mouse por la parte superior de la
lista, al hacer click derecho aparecerd una ventana de ment donde podrds seleccionar ya sea en orden
ascendente o descendente de acuerdo a la necesidad del usuario.

~ |Tahoma ~ |8 | A A $ - %000
—iné‘)v - ~
i

H 1 J K |
!
imentr 1 I FAmees Huellas w10 Huellasvd  Venas  Rostros (Pull)
‘x, Cortar 1 0 0 0
By Copiar 1 0 0 0
&D Opciones de pegado: 1 0 0 0
< 1 0 0 0
0 1 0 0 0
— Pegado especial... A 0 0 0
Inzertar... (] (i} (i} (i}

B cimine L

Borrar contenido

=| Analisis rapido
Filtrar [
Ordenar » 2] OrdenardeAaZ
1P Ingertar comentario El OrdenardeZa A
1 Formato de celdas... Superponer color de celda seleccionado
- Elegir de |a lista desplegable... Superponer color de fuente seleccionado
Definir nombre... Superponer icono de celda seleccionado

% Hipervinculo... Orden personalizado...

Apéndice 2 Descripcion del evento en tiempo real

Apertura normal: [Solo tarjetal modo de verificacion, la persona tiene permiso puerta abierta, presenta
la tarjeta y activa este evento normal de la puerta abierta.

Apertura por huella: En el modo de verificacion [Sélo la huella digital] o [Tarjeta mas Huella], la
persona tiene el permiso, pulsa la huella digital en el periodo de tiempo vélido, y se abre la puertay
activa el evento normal.

Apertura por Boton de Salida: El usuario pulse el botén de salida para abrir la puerta dentro de la zona
horaria vélida, y desencadena este evento normal.

Apertura durante un periodo de tiempo Valido: En el periodo normalmente abierto (normalmente se
establece en un periodo de apertura de una puerta o el periodo de apertura de la puerta después de
la primera tarjeta normalmente abierto), o a través del funcionamiento normal de apertura a distancia,
la persona tiene permiso de puerta abierta, presente la tarjeta efectiva en la puerta abierta para
desencadenar estos eventos normales.
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Primera tarjeta Normalmente Abierto: (Tarjetas): En modo de verificacion [Solo Tarjetal, la persona
tiene permiso primera tarjeta normalmente abierta, presentando las tarjetas, en la configuracion de la
primera tarjeta

y periodo normalmente abierto, pero no se abre la puerta y activa el evento normal.

Ajuste de la puerta y el huso horario normal de apertura seleccionado en la configuracion de la primera
tarjeta.

Apertura normal a distancia: Establecer el estado de normalmente abierto de la puerta en la operacion
de apertura a distancia, y desencadena este evento normal.

Desactivar normalmente abierto de zona horaria: En puerta estado normalmente abierto, presentar

la tarjeta vigente cinco veces cerca al lector de tarjetas (debe ser el mismo usuario), o seleccione
[Desactivar huso horario normal de apertura] en la operacion de cierre a distancia, y desencadena este
evento normal.

Abierto Multi-tarjeta: En [Unica tarjeta] modo de verificacion, la combinacién multi-tarjeta puede ser
utilizada para abrir la puerta. Después de la Ultima tarjeta ademés de huellas dactilares verificadas, el
sistema desencadena este evento normal.

Contrasefa de apertura de emergencia: La contrasefa (también conocida como contrasefa stper)
fijado a la puerta actual se puede utilizar para la puerta abierta. Se activard este evento normal después
de la contrasefa de emergencia verificada.

Abierto durante huso horario normal de apertura: Sila puerta actual se establece un perfiodo
normalmente abierto, la puerta se abrird automaticamente después de la hora de inicio de ajuste, y
desencadena un evento normal.

Cuando se cumpla la vinculacion: Después de que la configuracion de la vinculacion del sistema entre
en vigor, desencadena este evento normal.

Cancelar la alarma: Cuando el usuario cancela la alarma de la puerta correspondiente, y la operacion es
exitosa, desencadena un evento normal.

Apertura Remota: Cuando el usuario abre una puerta remotamente y la operacion tiene éxito, se
desencadena este evento normal.

Cerrado Remoto: Cuando los usuarios cierran una puerta remota y la operacion tiene éxito, se disparara
este evento normal.

Abrir salida auxiliar: En la configuracion de las acciones de vinculacién, si el usuario selecciona la salida
auxiliar de la direccion del punto de salida, seleccione Abrir para el tipo de accién, se desencadena este
suceso normal cuando la configuracion de vinculacion surte efecto

Cerrar Salida Auxiliar: En la configuracion de vinculaciones, si el usuario selecciona la salida auxiliar
para la direccion del punto de salida, seleccione abierto para el tipo de accion, se disparard este
evento normal cuando la configuracion de vinculacion surtan efecto. Y si el usuario cierra la salida
auxiliar abierto a través de la (Cerca de la salida auxiliar) en la operacion (configuracion de la puerta)
desencadena este evento normal
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Puerta abierta correctamente: Cuando el sensor de puerta detecta que la puerta ha sido abierta
correctamente desencadena este evento normal.

Salida auxiliar desconectada: cuando el punto de salida auxiliar es desconectado, se desencadena este
evento normal.

Salida auxiliar en corto: cuando el punto de salida auxiliar estd en cortocircuito, desencadena este
evento normal.

Dispositivo arranca: cuando el dispositivo inicia desencadena este evento normal, este evento no se
puede ver en el monitoreo en tiempo real pero se puede revisar en el reporte de eventos

Eventos anormales: Intervalo de tarjeta muy corto: cuando marcan con dos tarjetas, el intervalo de
tiempo entre dos tarjetas es menor al configurado desencadena este evento anormal.

Puerta inactiva Zona Horaria: (boton de salida) EL usuario tiene el permiso de abrir la puerta
presentado la tarjeta, pero no el acceso en la zona horaria efectiva, y desencadena este evento anormal.

Zona Horaria Invalida: El usuario con permiso de apertura, en la puerta actual muestra su tarjeta en
una zona horaria invélida y desencadena este evento anormal.

Acceso denegado: La tarjeta registrada sin permiso de acceso, es presentada en la puerta actual, y
desencadena este evento anormal.

Anti-passback: También conocido como APB. Funcién de control de acceso que restringe la entrada
de un usuario a una misma area por segunda ocasion sin haber registrado una salida previamente y
viceversa. se desencadena este evento anormal.

Esclusa: cuando la regla de esclusa toma efecto desencadena este evento anormal

Verificacion multi-tarjeta (presentando tarjeta): Usar Verificacidn multitarjeta para abrir la puerta hasta
la antes de la Ultima tarjeta (haya sido verificada o no) desencadena este evento anormal.

Tarjeta no registrada: se refiere a una tarjeta que no estd registrada en el sistema, y desencadena este
evento.

Tiempo de apertura excedido: El sensor detecta que ha expirado el tiempo de apertura y desencadena
este evento anormal.

Tarjeta Expirada: la persona con permiso de apertura de la puerta presenta la tarjeta después de un
periodo efectivo de control de acceso, y no puede ser verificada, y desencadena este evento anormal.

Error de contrasena: tarjeta mas contrasefa, contrasefa de amago o contrasefia de emergencia, para
abrir la puerta, desencadenan este evento anormal

Falla al cerrar la puerta en un periodo de tiempo valido normalmente abierto: la puerta seleccionada
en estado normalmente abierta no puede ser cerrada a través de (Cerrado remoto) y desencadena este
evento anormal.
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Apéndice 3 Contrato de Licencia de Usuario Final

Contrato de Licencia de Usuario Final
Importante — Leer cuidadosamente

Este Contrato de Licencia de Usuario Final ("EULA") es un acuerdo legan entre usted (ya sea como
individuo particular o entidad) y el autor mencionado de este Software para el producto de Software
identificado anteriormente, el cual incluye software de computadora y puede incluir medios asociados,
material impreso, y documentacion electronica o “en linea” (" PRODUCTO DE SOFTWARE”). Al instalar
copiar, o de alguna otra manera usar el SOFTWARE, usted acepta quedar sujeto por los términos de este
EULA. Si usted no esté de acuerdo con los términos de este EULA, no instale o use el SOFTWARE.

PRODUCTO DE SOFTWARE LICENCIA EI PRODUCTO DE SOFTWARE esté protegido por las leyes de
copyright y derechos de autor internacionales los tratados. Asi como otras leyes y tratados de propiedad
intelectual. El Producto Software se licencia, no se vende.

1. CONCESION DE LICENCIA. Este EULA le otorga los siguientes derechos: Instalacién y Uso. Puede
instalar y usar un nimero ilimitado de copias del SOFTWARE.

La reproduccién y distribucién. Puede reproducir y distribuir un nimero ilimitado de copias del
PRODUCTO DE SOFTWARE; A condicion de que cada copia serd una copia fiel y completa. Incluyendo
todos los avisos de derechos de autor y marcas registradas. Y debera ir acompanada de una copia

de este EULA. Las copias del PRODUCTO DE SOFTWARE pueden distribuirse como un producto
independiente o incluido con su propio producto.2. LIMITACIONES descripcién de OTROS DERECHOS Y
LIMITACIONES.

2. DESCRIPCION DE OTROS DERECHOS Y LIMITACIONES

Limitaciones en Ingenierfa Inversa, Recompilacién y Desmontaje. No puede realizar ingenierfa inversa,
descompilar o desensamblar el SOFTWARE, excepto y Unicamente en la medida de que dicha actividad
esté expresamente permitida por la ley aplicable, no obstante esta limitacion.

Separacion de Componentes

EI SOFTWARE se licencia como un solo producto. Sus partes componentes no pueden separarse para su
uso en mas de un ordenador.

Transferencia de Software

Usted puede transferir permanentemente todos sus derechos bajo este EULA, siempre que el
destinatario acepte los términos de este EULA.

Terminacion

Sin perjuicio de cualquier otro derecho, el autor de este software puede terminar este EULA si usted no
cumple con los términos y condiciones de este EULA.
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En tal caso, deberd destruir todas las copias del SOFTWARE y todas sus partes componentes.
Distribucion

EI SOFTWARE no puede ser vendido o ser incluido en un producto o paquete que tiene la intencion
de recibir beneficios a través de la inclusion del SOFTWARE. El DE SOFTWARE se puede incluir en los
paquetes o productos gratuitos o sin fines de lucro.

3. DERECHOS DE AUTOR

Todos los titulos y derechos de autor en y para el SOFTWARE (incluyendo, pero no limitado a, iméagenes,

fotograffas, animaciones, video, audio, musica, texto y "applets" incorporados en el SOFTWARE), el mate-
rial impreso adjunto, y cualquier copia del SOFTWARE son propiedad del autor de este software. EI SOFT-
WARE estd protegido por leyes de propiedad intelectual y disposiciones de tratados internacionales. Por

lo tanto, debe tratar el SOFTWARE como cualquier otro material con derechos de autor a excepcion que
usted puede instalar el SOFTWARE en un solo ordenador siempre que mantenga el original Unicamente
como copia de seguridad o con fines de archivo.

GARANTIA LIMITADA
SIN GARANTIAS

El autor de este software expresamente renuncia a cualquier garantia para el SOFTWARE. EI SOFTWARE
y la documentacion relacionada se proporcionan "tal cual” sin garantia de ningun tipo, ya sea expresa
o implicita, incluyendo, sin limitacién, las garantias implicitas de comerciabilidad, adecuacion para un
propdsito particular o no infraccion. Todo el riesgo que surja del uso o rendimiento del SOFTWARE
permanece con usted.

NINGUNA RESPONSABILIDAD POR DANOS

En ninguin caso, el autor de este software serd responsable por ningun dafo (incluyendo, sin limita-
cion, danos por pérdida de beneficios comerciales, interrupcion del negocio, pérdida de informacion
comercial o cualquier otra pérdida pecuniaria) que surjan del uso o de la incapacidad para utilizar este
producto, incluso si el autor de este software ha sido advertido de la posibilidad de tales dafos.

Reconocimiento de Acuerdo

He leido cuidadosamente y entendido este Acuerdo, Declaracion de Politica de Privacidad de ZKTeco,
Inc.

SI USTED ACEPTA |os términos de este Acuerdo:

Reconozco y entiendo que ACEPTO los términos de este Acuerdo.

SI USTED NO ACEPTA los términos de este Acuerdo:

Reconozco y entiendo que al negarme a aceptar estos términos, he rechazado este acuerdo de licencia

y, por lo tanto, no tengo ningun derecho legal de instalar, usar o copiar este producto o el Software con
licencia que incorpora.
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Apéndice 4 Preguntas y Respuestas

Q: ;Como usar un enrolador de tarjetas?

R: Conectar el emisor de la tarjeta a la PC a través del puerto USB, y luego seleccione el personal
individual expedicion de la tarjeta o de expedicion de la tarjeta por lotes. Mover el cursor a la casilla de
entrada de nimero de la tarjeta, y poner la tarjeta en el emisor de la tarjeta, entonces el nimero de la
tarjeta se mostrard automaticamente en el indicador de entrada.

Q: ;Cual es el uso de ajuste de papel?

R: Ajuste de papel tiene los siguientes usos:
1. A un conjunto de nivel para el mismo tipo de usuarios recién anadidos unificada, sélo tienes que
seleccionar
directamente esta funcion al agregar usuarios.
2. Al fijar recordatorio del sistema, y determinar qué funciones se pueden ver.

Q: ;Como funciona si quiero establecer cuentas para todo el personal del Departamento Finan-
ciero de la Compaiiia?

R: En primer lugar, crear un nuevo papel en la configuracion del sistema y configurar las funciones que
deben utilizarse para papel de eso. A continuacion, agregue un usuario, establecer la informacion de
usuario y seleccione el rol del usuario, afadiendo asi una nueva cuenta para otras cuentas, hacer lo
mismo.

Q: ;Cual es el uso de la lista negra?

R: A personal de la lista negra no pueden lograr la restauracion de la salida, es decir, esta persona
no puede ser empleada por la Compania por méas tiempo. Para modificar, sélo modificar la salida
informacién sobre la interfaz de salida.

Q: ;Como ajustar el departamento de una persona?

R: Existen las siguientes posibilidades de ajuste, el departamento de personal: En la lista de personal,
haga clic en el nimero de personal o haga clic en el menu “Editar” para mostrar los detalles de personal,
y modificar el departamento de personal en el articulo de la seccion.

2. En el personal de usuario, compruebe el personal que requieren un ajuste departamento, haga clic en
“"Ajuste” departamento: y un cuadro de didlogo se abrird, a continuacion, modifique el departamento.

3.En lainterfaz de transferencia de personal, haga clic en Agregar para abrir la interfaz de edicion, selec-
cionar personal, y comprobar departamento en el campo de la transferencia, y completar otros datos,
completando asi la transferencia.

ZKAccess 3.5

93



Q: ;Como establecer los niveles de acceso para los visitantes?

A: Establecer niveles de acceso es el siguiente

1 En el sistema hay que afiadir a este personal, e introduzca la informacion pertinente.

2. Seleccione los niveles de acceso adecuados para ellos. Si no hay niveles adecuados, es necesario
entrar en el sistema de control de acceso para afadir ajustes pertinentes.

3. Conjunto de tiempo vdlido, es decir, las fechas de inicio y cuando se necesita usar niveles Acceso.

Q: ;Cuadles son las formas de cancelar los ajustes de control de acceso de personal?

R: Existen los siguientes modos de cancelar los ajustes de control de acceso de personal:

1. Cierre Unica de control de acceso: en la lista de personal, haga clic en el nimero de personal o haga
clic en el menu “Editar” para mostrar los detalles de personal, y eliminar los niveles de acceso y el Grupo

de Personal del Multi-Card La verificacion en la configuracion de control de acceso.

2. El personal de suprimir: En la lista de personal, marque el personal y haga clic en“Eliminar”para
eliminar esta persona del sistema. Se eliminara la correspondiente informacién de control de acceso.

3. En“Personal configuracion niveles de acceso’, borre los niveles de acceso de personal.y en el grupo
"Personal” de la Multi-Tarjeta de Verificacion “ Eliminar los niveles de apertura de Multi-tarjetas.

Apéndice 5 Wiegand

Formato Wiegand definido

Denota el formato definido en el sistema, y no es necesario que el usuario especifique una longitud total
y la informacion en cada campo. Cuenta con 9 formatos definidos en el campo.

Protocolo Wiegand

Wiegand26 es un protocolo estandar de control de acceso establecido por el Subcomité de Control de
Acceso afiliado a la Asociacion de la Industria de Seguridad (SIA). Un no-contacto IC de la interfaz del
lector de tarjetas y el protocolo de salida.

Wiegand26 define la interfaz entre el lector de tarjetas y un controlador utilizado en el control de acceso,
seguridad y otra relacion industrial en los campos. Wiegand26 ayuda a estandarizar el trabajo de los
disefadores y fabricantes de lectores y controladoras de tarjeta. El dispositivo también esté disefiado
para el cumplimiento con Wiegand?26.
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Tabla 1 Tiempo de Pulso

Simbolo Definicion Valor tipico del lector
Tpw Ancho de pulso 100 us
Tpi Intervalo de pulso T ms

Sefal Data 1
(cable blanco) yah

Vol

Seiial Data D H

(cableverde) ., — — — — — — — — — av
Vol — — — — — 1w

Figura 1 Diagrama de Secuencia

Formato Wiegand 26-Bit

La composicién de la apertura de facto de 26 bits Wiegand estandar de la industria contiene 8 bits para
el codigo de instalacion y 16 bits para el campo de nimero de identificacién. Mateméaticamente, estos 8
codigos permite con facilidad un total de solo 256 (0 a 255) cédigos de facilidad, mientras que el bit 16
es el nimero de identificacion y permiten un total de 65.536 (0 a 65.536) al ID individual dentro de cada
codigo de instalacion.

El formato Wiegand 26-Bit es de 26 bits de longitud, incluyendo 2 bits para bits de paridad.

1 2 910 2526

EP FP @ OoP

Tabla 2 Definicion de los Campos

Campo Propésito

EP Bit de paridad par (EP) es juzgado sobre la base de campo de 1 a
13 bits. EP es 0 si el nimero es aiin“1"; de otra manera, EP es 1.

FC (Bit2-bit 9) | Codigo de instalacion (0-255); El Bit 2 es el bit mas significativo (MSB)

CC (Bit10-bit 25) Codigo Tarjeta (0-65 535). Bit 10 es el MSB.

OoP Elvalor del bit de paridad impar es determinado por 14-26 bits. OP
es 1 siel nimero es”1"aun; O de otra manera, OP es 0.
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Formato Wiegand de Piramide

Existen varias alternativas para los clientes que requieren mas cédigos. El primero es cambiar al formato
estandar Keri's de 39 bits de pirdmide. Este formato Wiegand de 39 bits contiene 17 bits para el campo
de codigo de facilidad y 20 bits para el campo de nimero de identificacion. Mateméticamente estos 17
codigos, los bits permiten un total de 131.072 (0 a 131 071) cédigos de facilidad, mientras que 20 bits de
identificacion de nuimeros para permitir un total de 1.048.576 (0 a 1048575) en los ID de usuario dentro
de cada cédigo de instalacion. Hay muchos cédigos de la facilidad en el formato de pirdmide, un nuevo
codigo de instalacion se puede seleccionar para cada proyecto. Ademas, el nimero grande de ID's

por codigo de instalacion hace el formato ideal de pirdmide para proyectos de gran envergadura. Para
mayor seguridad, Keri Systems rastrea credenciales de codificacion para asegurar que no se produce la
duplicacion. La Tabla 3 proporciona un resumen del formato Wiegand de Piramide.

Tabla 3 Formato Wiegand de Piramide

Numero de Bit Sentido

Bit 1 Incluso paridad sobre los bits 2 a 9

Bits 2-18 Codigo del establecimiento (0 a 131 071); Bit 2 es MSB
Bits 192 38 Numero de Identificacion (0 a 1.048.575); Bit 19 es MSB
Bit 39 Paridad impar sobre los bits 20 a 38

Formatos Wiegand Personalizados

La segunda alternativa es crear un formato Wiegand personalizado. Por lo general, se cuenta

de hasta 64 bits disponibles para la creacién de un formato Wiegand personalizado. Con ciertas
limitaciones, los formatos mayores de 64 bits pueden ser creados. Si un cliente tiene actualmente un
formato personalizado de Wiegand o de otros fabricantes de proximidad, Keri puede hacer coincidir
normalmente ese formato.

A pesar de que el cliente es el principal responsable de la codificacion de tarjeta de formato
personalizado, como un beneficio anadido de Keri Systems en el sequimiento de codificaciéon de
tarjetas para mayor seguridad. La Tabla 4 proporciona un ejemplo de un posible formato Wiegand
personalizado.

Tabla 4 Ejemplo de un formato Wiegand Personalizado

Numero de Bit Propésito

Bit 1 Incluso paridad sobre los bits 2 a 22

Bits 2-9 Codigo OEM (0 a 255); Bit 2 es MSB

Bits 10 al 21 Codigo del establecimiento (0 a 4096); Bit 10 es MSB
Bits 22-43 Numero de Identificacion (0 a 524 287); Bit 22 es MSB
Bit 44 Incluso bits paridad 23 a 43
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